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Trabalhando Juntos, Construimos Historia

Lei n.° 424/2017, de 19 de outubro de 2017.

“Dispde sobre a alteragdo da Lei Municipal n°247/2002 e da
outras providencias.”

A CAMARA MUNICIPAL DE MAIRIPOTABA, ESTADO DE GOIAS,
aprovou e eu, Prefeito, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - A descrigdo das atividades relativas aos cargos publicos constantes
do Anexo II da Lei Municipal n°. 247 de 01 de julho de 2002, passam a vigorar com a seguinte

redagdo:

ANEXO IT
DESCRICAO DOS CARGOS

CARGO: PROFESSOR NiVEL 1.

Quantitativo: 03

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Licenciatura Plena, em matéria especifica da
educagdo sendo:

DESCcho DAS ATIVIDADES:

e Planejar e executar o trabalho docente, em consondncia com o plano curricular da

escola e atendendo ao avango da tecnologia educacional;

e Levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua classe;

Y

e Definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua sala de 1’
aula; '
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e Selecionar e organizar formas de ekecugﬁo - situagdes de experiéncias;

e Definir e utilizar formas de avaliagdo, condizentes com o esquema de referéncias
tedricas utilizadas pela escola;

e Realizar sua ag¢do cooperativamente no ambito escolar;

e Participar de reunides, co;lselho de classe, atividades civicas e outras;

e Atender a solicitagdes da dire¢do da escola referentes a sua agdo docente desenvolvida

no ambito escolar;

e Participar dos cursos, palestras e outros eventos de formagdo continuada, quando

convocados.

CARGO: PROFESSOR NivEL II.

Quantitativo: 22

REQUISITOS MiINIMOS PARA PROVIMENTO: Licenciatura Plena e pds graduag@o “latu sensu”
em area especifica da educag@o.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Planejar e executar o trabalho docente, em consondncia com o plano curricular da
escola e atendendo ao avango da tecnologia educacional;

e Levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua classe;

e Definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua sala de
aula;

e Selecionar e organizar formas de execugdo - situagdes de experiéncias;

o Definir e utilizar formas de avaliagdo, condizentes com o esquema de referéncias

teodricas utilizadas pela escola;
e Realizar sua agdo cooperativamente no &mbito escolar;
e Participar de reunides, conselho de classe, atividades civicas e outras;

e Atender a solicitagdes da dire¢do da escola referentes a sua agio docente desenvolvida

no ambito escolar.

Rua Joao Manoel, n° 83, Centro, Fone: (64) 3604-1149, CEP 75630-000, Mairipotaba-&0

Web Site: www.mairipotaba.go.gov.br - E-mail: prefeitura@mairipotaba.go.gov.br




DE MAIRIPOTABA

Estado de Goias

Trabalﬁando Juntos, Construimos Historia

e Participar dos cursos, palestras e outros eventos de formagdo continuada, quando

convocados.

CARGO: PROFESSOR NivEL III.

Quantitativo: 02

REQUISITOS MIiNIMOS PARA PROVIMENTO: Licenciatura Plena e Mestrado em darea
especifica da educagéo.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Planejar e executar o trabalho docente, em consondncia com o plano curricular da
escola e atendendo ao avango da tecnologia educacional;

e Levantar e interpretar d;ldOS relativos a realidade de sua classe;

e Definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua sala de
aula;

e Selecionar e organizar formas de execugéo - situagdes de experiéncias;

e Definir e utilizar formas de avaliagdo, condizentes com o esquema de referéncias

tedricas utilizadas pela escola;
e Realizar sua a¢do cooperativamente no mbito escolar;
e Participar de reunides, conselho de classe, atividades civicas e outras;

e Atender a solicitagdes da diregdo da escola referentes a sua agdo docente desenvolvida

no ambito escolar.

‘e Participar dos cursos, palestras e outros eventos de formagdo continuada, quando

convocados.

CARGO: PROFESSOR NivEL IV.
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Quantitativo: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Licenciatura Plena e Doutorado em 4rea
especifica da educag@o.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: -

e Planejar e executar o trabalho docente, em consondncia com o plano curricular da
escola e atendendo ao avango da tecnologia educacional;

e Levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua classe;

e Definir, operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua sala de
aula;

e Selecionar e organizar formas de execugfo - situagdes de experiéncias;

e Definir e utilizar formas de avaliagdo, condizentes com o esquema de referéncias
tedricas utilizadas pela escola;

e Realizar sua agéo coopefativamente no ambito escolar;

e Participar de reunides, conselho de classe, atividades civicas e outras;

e Atender a solicitagdes da direcdo da escola referentes a sua agdo docente desenvolvida
no ambito escolar.

e Participar dos cursos, palestras e outros eventos de formagio continuada, quando

convocados.

CARGO: DENTISTA.

Quantitativo: 01

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: Bacharelado em Odontologia e registro no CRO.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

—l TR

e Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afec¢des dos |

dentes e tecidos de suporte. f

s

H

e Restabelecer forma e fungéo.
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e Analisar e interpretar resu}tadoé de exames radioldgicos e laboratoriais para
complementagdo de diagnésﬁco.

e Manter o registro de " pacientes atendidos, anotando a conclusdo do
diagndstico, tratamento e evolugdo da afecgfo para orientagdo terapéutica adequada.

e Prescrever e administrar medicamentos.

e Aplicar anestésicos locais e regionais.

e Orientar e encaminhar para tratamento especializado.

e Orientar sobre saude, higiene e profilaxia oral, preven¢do de carie dental e doengas
periodontais.

e Utilizar recursos de Informatica.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.

e Participar dos cursos, palestras e outros eventos de formagdo continuada, quando

convocados.

CARGO: PEDAGOGO.

Quantitativo: 01

REQUISITOS MiINIMOS PARA PROVIMENTO: Licenciatura Plena em Pedagogia.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

» Organizar o calendério letivo, estipulando datas para os diversos eventos escolares.

» Estipular os horarios dos professores em sala de aula e organizar as atividades de
planejamento de ensino.

o Planejar e organizar atividades culturais.

¢ Organizar e coordenar conselhos de classe.

o Desenvolver projetos pedagogicos de educagdo basica, coordenar a execucéo e avaliar

o andamento destes projetos.

o Coordenar reunides pedagdgicas com pais de alunos.
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» Promover a integragdo entre a escola e a familia do estudante, através de eventos nos
quais a familia possa participar e conhecer o trabalho desenvolvido pela escola.
o Coordenar reformas curriculares, definindo que tipo de conhecimentos e competéncias

os alunos devem adquirir em cada etapa do ensino regular, dentre outras.

«

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL.

Quantitativo: 01

REQUISITOS MiINIMOS PARA PROVIMENTO: Bacharelado em Assisténcia Social e inscri¢do
no CRESS.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

» Elaborar e implementar politicas que ddo suporte a a¢des na area social.

o Elaborar e implementar projetos na 4rea social, baseados na identificagdio das
necessidades individuais e coletivas, visando o atendimento e a garantia dos direitos
enquanto cidaddos da populag@o usudria dos servigos desenvolvidos pela Instituigdo.

» Propor e administrar beneficios sociais no ambito da populagio usudria dos servigos
da mesma.

o Planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social e para
encaminhamento de agdes relacionadas a questdes que emergem do 4mbito de agfo do
servigo social.

e Propor, coordenar, ministrar e avaliar treinamento na area social.

o Participar e coordenar grupos de estudos, equipes multiprofissional e
interdisciplinares, associa¢des e eventos relacionados a area de servigo social.

e Articular recursos financeiros para realizagio de eventos.

 Participar de comissdes técnicas e conselhos municipais, estaduais e federais de
direitos e politicas publicas.

 Realizar pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica do /) |//

servigo social.
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o Desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungdo.

o Participar de programa de treir{amento, quando convocado.

o Participar, conforme a politica interna da Instituigdo, de projetos, cursos, eventos,
convénios comissdes e programas de ensino, pesquisa e extensio.

o Executar tarefas pertinentes a area de atuacgdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica.

o Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungio.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Quantitativo: 16

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 2° Grau completo ou 03(trés) anos de efetivo
exercicio na fungfo. §

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Tratar documentos;

e Preparar relatorios, formularios e planilhas;

¢ Acompanhar processos administrativos;

¢ Dar suporte administrativo e técnico na area de recursos humanos;

e Dar suporte administrativo e técnico na area de materiais, patrimdnio e logistica;

e Dar suporte administrativo e técnico na drea orgamentdria e financeira;

 Participar da elaboragéo de projetos referentes a melhoria dos servigos da institui¢fo;

e Coletar dados; elaborar planilhas de calculos; confeccionar organogramas,
fluxogramas e cronogramas; atualizar dados para a elaboragéo de planos e projetos;

o Secretariar reunides e outros eventos;

e Redigir documentos utilizando redag¢io oficial;

o Digitar documentos;

o Utilizar recursos de informatica;
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e [Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel' de complexidade associadas ao

ambiente organizacional.

CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS. .

Quantitativo: 01

REQUISITOS MiINIMOS PARA PROVIMENTO: 2° Grau ou trés anos na fungéo.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

» Fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributaria, nos termos do art. 254 do Cédigo
Tributario do Municipio, incluindo-se as que vierem a ser delegadas por outros Entes
da Federagéo;

o Constituir o crédito tributario mediante lancamento;

o Controlar a arrecadag@o e promover a cobranga de tributos;

» Analisar e tomar decisdes sobre processos administrativos fiscais;

o Controlar a circulagio de bens, mercadorias e servigos;

e Atender e orientar contribuintes;

» Aplicar, quando for o caso, as penalidades inerentes a administragfo tributaria;

o Coordenar e dirigir 6rgdos da administragio tributaria.

CARGO: FISCAL DE POSTURAS E EDIFICACOES.

Quantitativo: 01

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 2° Grau ou trés anos na funcéo. i

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: il 4/

;l
e Fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou em andamento, abrangendo | g] i
também demoligdes, terraplenagens, parcelamento do solo, a colocagio de tapumes, |

andaimes, telas, plataformas de prote¢do e as condiges de seguranca das edificagdes;
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* Fiscalizar o cumprimento do Codigo dev Obras e Edificagoes, do Plano Diretor Participativo
e da Lei Municipal de Parcelamento do Solo;

e Emitir notificagdes, lavrar autos de infracdo e expedir multas aos infratores da legislagdo
urbanistica municipal;

e Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com as normas
estabelecidas na legislagdo urbanistica municipal, as edificagdes clandestinas, a formagdo de
favelas e os agrupamentos semelhantes que venham a ocorrer no dmbito do Municipio;

e Realizar vistoria para a expedigdo de “Habite-se” das edifica¢des novas ou reformadas;

e Definir a numeragéo das edificagdes, a pedido do interessado;

e Elaborar relatdrio de fiscalizagio;

e Orientar as pessoas € os profissionais quanto ao cumprimento da legislag¢do;

e Apurar as dentincias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas;

e Autorizar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, etc.;

e Regular o uso e a manuteng&o dos logradouros publicos;

e Autorizar e fiscalizar propagandas, placas e anuncios nas areas publicas e frontais aos
imoveis;

e Fiscalizar o funcionamento de eventos, shows, parques de diversdes, circos, etc.;

e Fiscalizar o cumprimento do Cddigo de Posturas Municipal;

e Elaborar relatorio de fiscalizagdo;

e Orientar as pessoas e os profissionais quanto ao cumprimento da legisla¢do;

e Apurar as dentincias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas.

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM.

Quantitativo: 09

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Curso técnico de Auxiliar de Enfermagem e
registro no COREN.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:
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Participar da prestagio dé ~assisténcia de enfermagem segura, humanizada e
individualizada aos usudrios dos servigos, assim como colaborar nas atividades de
ensino e pesquisa desenvolvidas na Instituigdo, sob a supervisdo do Enfermeiro;
Preparar clientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condi¢des de
realizagdo dos mesmos;

Colher e/ou auxiliar cliente na coleta de material para exames de laboratério, segundo
orientagdo;

Realizar exames de eletrodiagndsticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados,
segundo instrugdes médicas ou de enfermagem;

Orientar e auxiliar clientes, prestando informagdes relativas a higiene, alimentagéo,
utilizagdo de medicamentos e cuidados especificos em tratamento de satde;

Verificar os sinais vitais e as condi¢des gerais dos clientes, segundo prescrigdo médica
e de enfermagem; ?

Cumprir prescrigdes de assisténcia médica e de enfermagem;

Realizar a movimentag#o € o transporte de clientes de maneira segura;

Preparar e administrar medicagdes por via oral, topica, intradérmica, subcutanea,
intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescrigdo médica;

Realizar registros da assisténcia de enfermagem prestada ao cliente e outras
ocorréncias a ele relacionadas;

Circular e instrumentar em salas cirargicas e obstétricas, preparando-as conforme o
necessario;

Efetuar o controle diario do material utilizado, bem como requisitar, conforme as
normas da Institui¢do, o material nécessério a prestagdo da assisténcia a saude do
cliente;

Executar atividades de limpeza, desinfec¢do, esterilizagdo do material e equipamento,
bem como sua conservagdo, preparo, armazenamento e distribui¢do, comunicando ao
superior eventuais problemas;

Propor a aquisi¢do de novos instrumentos para reposigéo daqueles que estdo avariados

ou desgastados;
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e Coletar leite materno no lactér_io ou no domicilio;

e Realizar controles e registfos das atividades do setor e outros que se fizerem
necessarios para a realiza¢ao de relatorios e controle estatistico;

o Auxiliar na preparagdo do corpo apos o Obito;

o Cumprir as medidas de preveng@o e controle de infecgdo hospitalar;

o Participar de programa de treinamento, quando convocado;

o Executar tarefas pertinentes a 4rea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM.

Quantitativo: 03

¥

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Curso técnico em enfermagem e Registro no
COREN.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

o Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos clientes,
sob supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar nas atividades de ensino e

pesquisa desenvolvidas na Instituig&o.

Auxiliar o superior na prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral, em

programas de vigilancia epidemioldgica e no controle sistematico da infec¢do

hospitalar.

Preparar clientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condigdes de

realizagdo dos mesmos.

Colher e/ou auxiliar o cliente na coleta de material para exames de laboratério,

segundo orientagdo.

Realizar exames de eletrodiagnésticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados,

segundo instrugdes médicas ou de enfermagem.
P et
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Orientar e auxiliar clientes, qpresténdo informagdes telativas a higiene, alimentagdo,
utiliza¢do de medicamentos e' cuidados especificos em tratamento de satde.

Verificar os sinais vitais e as condi¢des gerais dos clientes, segundo prescrigdo médica
e de enfermagem.

Preparar e administrar medicagdes por via oral, topica, intradérmica, subcuténea,
intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescrigdo médica, sob supervisdo do
Enfermeiro.

Cumprir prescrigdes de assisténcia médica e de enfermagem.

Realizar a movimentagdo e o transporte de clientes de maneira segura.

Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia.

Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem
necessarios para a realizagdo de relatorios e controle estatistico.

Circular e instrumentar em salas cirargicas e obstétricas, preparando-as conforme o
necessario. i

Efetuar o controle didrio do material utilizado, bem como requisitar, conforme as
normas da Institui¢do, o material necessario a prestacdo da assisténcia a saide do
cliente.

Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade.

Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua
conservacdo e comunicando ao superior eventuais problemas.

Executar atividades de limpeza, desinfec¢do, esterilizagdo de materiais e
equipamentos, bem como seu armazenamento ¢ distribuicdo.

Propor a aquisi¢do de novos instrumentos para reposi¢do daqueles que estdo avariados
ou desgastados.

Realizar atividades na promog¢do de campanha do aleitamento materno bem como a
coleta no lactario ou no domicilio.

Auxiliar na preparag@o do corpo apds o 6bito.

Participar de programa de treinamento, quando convocado.

Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica.
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o Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fun¢@o.

CARGO: AUXILIAR DE LABORATORIO.

«

Quantitativo: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Curso técnico de auxiliar de laboratério e
registro profissional no 6rgéo de classe.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Auxiliar nas atividades de criagdo, alimentagdo, limpeza, higiene, controle, medicagdo
e trato dos animais e plantas, bem como a manutengdo e conservagdo de biotério e
laboratério;

e Auxiliar na coleta e no preparo de amostras, matéria prima, solugdes, reagentes €
outros para serem utilizados conforme instrugdes;

o Efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de laboratdrio, sob
orientagdo;

e Transportar, preparar, limpar, esterilizar materiais, instrumentos e aparelhos, bem
como desinfetar utensilios, pias, bancadas e outros;

o Efetuar controle e zelar pela preservagdo das amostras, materiais, matérias- primas,
equipamentos e outros, conforme orientagdo;

o Desenvolver atividades em linha de produgdo de medicamentos ou assemelhados;

e Embalar e rotular materiais, conforme determinagao;

o Registrar e arquivar resultados de exames, experimentos e outros;

'« Auxiliar na realizag@o de testes clinicos, microbioldgicos, quimicos, fisico- quimicos,
parasitologicos e anatomopatologicos;

e Auxiliar na separa¢do de materiais bioldgicos;

o Realizar a pesagem, mistura e filtragdo de materiais, sob orientago;

o Controlar o estoque de vidrarias e materiais de consumo necessdrios ao laboratdrio;

o Participar de programa de treinamento, quando convocado;
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o Executar tarefas pertinentes a area de atuagfo, utilizando equipamentos e programas
de informatica;

o [Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

CARGO: ELETRICISTA.

Quantitativo: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: Curso Técnico de Eletricista.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Atualizar cadastro de equipamentos no sistema de manuten¢do informatizado, emitir
requisi¢des de compras eletrdnicas para materiais de uso na manutengo;

e Levantar e controlar dados técnicos de equipamentos no arquivo técnico, entre outras
rotinas relacionadas a 4rea de manutengio técnica de equipamentos;

e Analisar propostas técnicas;

e Instalar, configurar e inspecionar sistemas de equipamentos;

e Executar testes e ensaios de sistemas e equipamentos;

e Coordenar empreendimentos e estudar processos elétrico / eletronicos;

e Fazer estimativa dos custos da mdo de obra dos materiais e de outros fatores
relacionados com os processos de fabricagdo, instalagdo, funcionamento e manutengio
ou reparagao;

e Atender a todos os requisitos referentes as instalagdes elétricas previstas na NR10,
ISO 14.001 e OHSAS 18.001;

e Executar atividades operacionais e reparos elétricos de baixo risco;

e Executar manuteng8o preventiva e corretiva;

* Realizar manutengdo e reparos em equipamentos eletrdnicos, como painéis,
dispositivos, instrumentos de medidas de precisdo, relégios de medig¢fo, equipamentos

digitais, de controle remoto e de funcionamento sensitivo;
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Estado de Goias

e Utilizar manuais e tabelas técnicas relativas a calculos, normas, tolerancias, aplicagdes

elétricas e eletronicas;

e Interpretar desenhos de construgdes elétricas e eletronicas (esquemas, circuito

integrado, simbologias, desenhos de méaquinas etc.);

e Cumprir as normas de seguranga do trabalho, de organizacéo e limpeza do local de

trabalho;

e Garantir a integridade dos equipamentos, avaliar o sistema de produgdo e realizar
alteragdes simples em PLC / drives, bem como recuperar backups e realizar

reprogramagdo de redes de comunicagdo;

e Realizar montagem ¢ desmontagem em pegas simples, com menor complexidade,

realizar trabalhos em elétrica, de acordo com os procedimentos da empresa.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULO PESADO.

Quantitativo: 08

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau ¢ habilitagdo categoria D ou superior;

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Dirigir veiculos transportando pessoas, materiais e outros, conforme solicitagdo,

zelando pela seguranca;
e Cumprir escala de trabalho;
e Verificar o funcionamento de equipafnentos de sinalizagdo sonora e luminosa;
" e Efetuar a prestagiio de contas das despesas efetuadas com o veiculo;

e Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais, encaminhando-os ao

local destinado; J

e Preencher relatorios de utilizagdo do veiculo com dados relativos a quilometragem, ,/i ,

i
M
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e Providenciar reposi¢do de ;pateriéis médico-hospitdlares utilizados na ambulancia
conforme solicitado;

e Informar-se sobre o itinerario e conduzir veiculo em viagens dentro e fora do territorio
nacional;

e Controlar o consumo de combustivel e lubrificantes, efetuando reabastecimento e
lubrificagdo de veiculos e equipamentos, bem como prazos ou quilometragem para
revisoes;

e Zelar pela conservagdo e seguranga dos veiculos, equipamentos, providenciando
limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem como solicitar manuten¢do quando
necessario;

e Manter-se atualizado com as normas e legislagio de transito;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

by

e Executar tarefas pertinentes a area de atuagfo, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica especificos;

e [Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungio

CARGO: MOTORISTA DE AMBULANCIA.

Quantitativo: 03

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau e habilitagdo categoria D ou superior;

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Conduzir ambulancia a fim de transportar pacientes a ambulatérios, laboratorios,
hospitais e a outras cidades;
e Zelar pela limpeza e conservagdo do veiculo e seus equipamentos;

e Manter o veiculo em perfeitas condigdes de uso;

e Auxiliar o médico e ou paramédico em emergéncias na ambuléncia; »‘

e Providenciar reposi¢do de materiais médico-hospitalares utilizados na ambulancia

conforme solicitado;
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Auxiliar na locomogdo do paciente e desembarago da documentagdo necessaria a

internagdes e realizagdo de exames.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULO LEVE.

Quantitativo: 10

REQUISITOS MiINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau e habilitagdo profissional categoria D ou
superior.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Dirigir veiculos transportando pessoas, materiais e outros, conforme solicitago,
zelando pela seguranga;

Cumprir escala de trabalho;

Verificar o funcionamento de equipamentos de sinaliza¢io sonora e luminosa;

Efetuar a prestacdo de contas das despesas efetuadas com o veiculo;

Prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais, encaminhando-os ao
local destinado;

Preencher relatérios de utilizagdo do veiculo com dados relativos a quilometragem,
horério de saida e chegada e demais ocorréncias durante a realizagéo do trabalho;
Informar-se sobre o itinerario e conduzir veiculo em viagens dentro e fora do territorio
nacional;

Controlar o consumo de combustivel e lubrificantes, efetuando reabastecimento e
lubrificagéo de veiculos e equipamentos, bem como prazos ou quilometragem para
revisoes;

Zelar pela conservagdo e seguranga dos veiculos e equipamentos, providenciando
limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem como solicitar manutengio quando
necessario;

Manter-se atualizado com as normas e legislago de transito;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;
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Executar tarefas pertinentes a area de atuagfo, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica especificos;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungio

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS.

Quantitativo: 03

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau e experiéncia anterior na fung3o.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Operar maquinas rodoviarias e tratores;

Executar terraplanagem; nivelamento de ruas e estradas, assim com abaulamentos,
abrir valetas e cortar taludes;

Operar maquinas rodoviarias em escavagfo, transporte de terras, aterros e trabalhos
semelhantes;

Operar com maquinas de compactagfo, varredouras mecanicas, etc.;

Comprimir com rolo compressor cancha para calgamento ou asfaltamento;

Conduzir e manobrar a maquina acionando o motor ¢ manipulando os comandos de
marcha e dire¢@o, para posiciona-la conforme as necessidades do servico;

Operar mecanismos de tracdo e movimentagdo dos implementos da maquina,
acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou
descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos, zelar pela boa qualidade
do servigo, controlando o andamento das operagdes e efetuando os ajustes necessarios,
a fim de garantir sua correta execugio;

Por em pratica as medidas de seguranga recomendadas para a operagdo e
estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes;

Limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as instrugdes de

manuten¢do do fabricante, bem como providenciar a troca de pneus, quando
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necessario, efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para
assegura o bom funcionamento do equipamento; acompanhar os servigos de
manuten¢do preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, depois de
executados, efetuar os testes necessarios;

e Anotar, seguindo normas estabelecidas, dados e informagdes sobre os trabalhos
realizados, consumo de combustivel, conservagdo e outras ocorréncias, para controle
da chefia;

¢ Providenciar o abastecimento de combustivel; 4gua e lubrificantes nas maquinas sob

sua responsabilidade; e executar tarefas afins e de interesse da Municipalidade.

CARGO: TRATORISTA.

Quantitativo: 02

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto ou experiéncia na fungo.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Operar maquinas e implementos agricolas controlando painéis de comandos e
instrumentos;

¢ Conferir ruidos de maquinas e implementos;

¢ Controlar barras de pulverizagio;

* Ajustar maquinas e implementos regulando altura;

* Ajustar profundidade e largura de implementos;

® Regular velocidade de maquinas;

¢ Regular quantidade de sementes e adubos;

¢ Inverter polias e ajustar baliza de plantadeira.

® Preparar maquinas e implementos verificando nivel de agua e oleo e condigdes de

filtro de ar, conferindo tensionamento de correias;
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e Trocar pneus; acoplar imp.l('_emen.tos em trator; abaStecer maquinas e implementos;
programar rotagdes de mdtor e turbinas; programar horarios de atividades de
maquinas;

e Realizar manuteng@o como engraxar rolamentos, engrenagens e buchas;

e Trocar pecas de impleme}ltos;

e Lavar maquinas e implementos; limpar filtro de ar; trocar 6leos e filtros; colocar égué
em pneus e baterias; calibrar pneus; guardar maquinas, implementos e equipamentos;

e Empregar medidas de seguranca utilizando equipamentos de protegdo individual,
como Oculos, abafadores, mascaras, botas e luvas;

e Sinalizar areas de riscos de acidentes;

e Confirmar desligamento de maquinas e implementos;

e Encapar correias, correntes e giratorias de motor; engrenar méquinas agricolas
estacionadas; :

e Auxiliar em planejamento de plantio;

e Auxiliar em planejamento de quantidade de sementes e adubos por area de plantio;

e Auxiliar em planejamento de dire¢fo de plantio de lavoura;

e Informar dados de profundidade e umidade de solo;

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade

associadas ao ambiente organizacional.

CARGO: MECANICO.

Quantitativo: 02
REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau e experiéncia na fungio.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Assessorar tecnicamente o recebimento dos equipamentos mecanicos, conferindo as

especificacdes;
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e Auxiliar na elaboragio e execugdo técnica de projetos de equipamentos e instalagdes
mecanicas; |

* Aperfeigoar maquinas e equipamentos de funcionamento mecanico;

¢ Controlar os equipamentos no periodo de garantia;

e Registrar o desempenho dos equipamentos mecanicos para avalia¢do de eficiéncia da
utilizagdo dos mesmos;

e Efetuar manutengdo, transporte, limpeza, montagem, instalagdo e operagdo de
equipamentos mecénicos, motores e similares;

* Auxiliar na elaboragdo de projetos para fabricagio ou adaptagdo de sistemas
mecanicos em geral;

e Interpretar desenhos, esquemas e especifica¢des técnicas, orientando sua execucio;

e Utilizar ferramentas, equipamentos de soldagem, aparelhos de medicdo e apetrechos
mecanicos, para execugdo de suas tarefas;

* Auxiliar em trabalhos de pesquisa, ensino e extensdo referentes a area mecdénica;

® Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua
conservagdo e comunicando ao superior eventuais problemas;

e Participar de programa de treinamento, quando convocado;

e Executar tarefas pertinentes a area de atuagfo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungfio

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS.

QUANTITATIVO: 19

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto ou trés anos na fungso.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

 Trabalhos de limpeza, conservagio e organizagio de mobilias;
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e Lavar e limpar comodos, patios, pfsos, carpetes, terragos e demais dependéncias de
prédios e reparti¢des publicas;

e Polir objetos, pecas e placas metélicas;

e Preparar e servir café, cha, agua, etc.

e Remover, transportar e arrumar mdveis, maquinas e materiais diversos;

e Guardar e arranjar objetos, bem como transportar pequenos objetos;

e Transmitir recados.

e Buscar e entregar documentos em outras reparti¢des e/ou instituigdes;

e Conservacdo de instalagdes de bens e prédios publicos;

e Conservagdo de vias e logradouros publicos;

e Manuseio e preparagdo de alimentos;

o Higienizagdo de vestuario e outras pegas de tecido;

e Apoio as agdes de carater social ou de saude;

e Outras atividades compativeis com seu grau de instrug¢@o, sob a ordem do Superior

Imediato.

CARGO: MERENDEIRA.

Quantitativo: 08

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto ou trés anos na fungao.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Zelar pela limpeza e organizagio da cozinha;

e Receber do nutricionista e da diregdo da escola as instrugdes necessarias;
e Receber os alimentos e demais materiais destinados a alimentagio escolar;
e Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentago escolar;

e Armazenar alimentos de forma a conserva-los em perfeito estado de consumo;
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e Preparar as refeigdes destin_qdas a0 aluno durante ‘periodo em que permanecer na
escola, de acordo com a receita padronizada, de acordo com o cardépio do dia;

e Distribuir as refei¢des, no horario indicado pela dire¢do da escola;

e Organizar o material sob sua responsabilidade na cozinha e nas dependéncias da
cozinha (despensa, sanitario, caso seja exclusivo para uso da merendeira);

e Cuidar da manutengdo do material e do local sob seus cuidados;

e Trajar o uniforme fornecido pelo Servigo de Alimentagdo Escolar ou pela diregdo da

escola

CARGO: COVEIRO.

Quantitativo: 01

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto ou trés anos na fungéo.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Preparar sepulturas, escavando a terra e escorando as paredes da abertura, ou retirando
a lapide e limpando o interior das covas ja existentes, para o sepultamento;

e Carregar e colocar o caixf0 na cova aberta;

e Manipular as cordas de sustentagdo, para facilitar o posicionamento do caixdo na
sepultura;

e Fechar a sepultura, recobrindo-a de terra e cal ou fixando-lhe uma laje, para assegurar
a inviolabilidade do timulo;

e Manter a limpeza e conservagio de jazigos e covas;

e Realizar exumacdo dos cadaveres;

e Realizar, quando for o caso, a cremagio de cadaveres;

e Zelar pela conservagéo de cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho;

e Zelar pela seguranga do cemitério.

CARGO: GARI.
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Quantitativo: 09

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Varrer ruas, pragas e vias publicas;

e Recolher dejetos jogados;

e Trabalhar em equipe para realizar a limpeza da cidade e chamar uma equipe de
limpeza mais pesada quando necessario;

e Percorrer um caminho pré-determinado, recolhendo o lixo jogado;

e Participar de projetos e agdes sociais de limpeza urbana;

e Participar de projetos de reciclagem;

CARGO: COLETOR DE LiIX0.

Quantitativo: 02

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

* Coletar residuos de limpeza e conservagio de areas publicas;

Coletar residuos domiciliares, residuos sélidos de servigos de satide e residuos dos

servigos de limpeza e conservagio de areas publicas;

e Levar o lixo recolhido para o caminh&o, que o leva para lugares preparados para
receber esse lixo;

® Zelar pela seguranga das pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de trabalho;

e Trabalhar com seguranca, utilizando equipamento de prote¢do individual e

romovendo a seguranca individual e da equipe. —=
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CARGO: VIGIA.

Quantitativo: 05

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Efetuar rondas de inspegdo pelo prédio e imediagdes, examinando portas, janelas e
portdes, para assegurar-se de que estdo devidamente fechados, atentando para
eventuais anormalidades.

e Impedir a entrada, no prédio ou areas adjacentes, de pessoas estranhas e sem
autorizacdo, fora do horario de trabalho, convidando-as a se retirarem, como medida
de seguranga.

e Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu planto,
para que sejam tomadas as devidas providéncias.

e Zelar pelo prédio e suas instalagdes - jardim, patio, cercas, muros, portdes, sistemas
elétricos e hidraulicos - tomando as providéncias que fizerem necessarias para evitar
roubos, prevenir incéndios e outros danos;

e Controlar movimentag#o de pessoas, veiculos, bens, materiais, etc.

e Atender e prestar informagdes ao publico;

e Atender e efetuar ligagdes telefonicas e/ou radio quando necessario;

* Registrar sua passagem pelos Postos de Controle, acionando o relégio especial de
ponto, para comprovar a regularidade de sua ronda;

e Deter elementos suspeitos, com uso de toxicos, tentativa de furto, atos obscenos,
vandalismo, segurando os mesmos até a chegada da autoridade competente, ou ainda,
encaminhar até a delegacia de policia;

e Atender eventos diversos como: vestibular, congressos, formaturas e etc.;

e Tomar providéncias preliminares no caso de incéndios, tentando controlar o fogo até a

chegada do Corpo de Bombeiro;
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e Deter menores infratores, encaminhando-os ao Conselho Tutelar, via Policia Militar
ou Civil;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: BRACAL.

Quantitativo: 10
REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Realizar limpeza e manutengéo geral em vias publicas;

e Manejar areas verdes, tapar buracos, limpar vias permanentes € conservar bueiros e

galerias de 4guas pluviais,

e Preparar cargas e descargas de mercadorias, auxiliando os motoristas de veiculos

pesados;

e Executar servicos auxiliares em obras e construgdes civis, sob a orientagdo do

encarregado;

e Entre outras fung¢des pertinentes ao cargo, sob orientagdo da chefia.

CARGO: PEDREIRO.

Quantitativo: 02

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO: 1° Grau incompleto.

|

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:
f
|
i

e Reformar ou construir obras novas, como: paredes e alvenaria, revestimentos

—— R —

P 1 YAy b,

argamassa dos (chapisco, embogo e reboco), revestimentos cerdmicos (azulejos), |/ j

preparagdo e concretagem de estruturas e fundagdes de concreto armado, contrapisos,
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regularizagdes de pisos para (li{npefmeabilizagﬁo de lajes, pisos ceramicos, vinilicos e
cimentados, caixas de inspe¢do em alvenaria, muros de arrimo etc.

e Executar demoli¢des de alvenarias e pegas estruturais, bem como retirar o entulho
proveniente dessa demoligdo, abrir e reaterrar valas, cortar alvenaria e piso, limpar a
obra; )

e Efetuar a remogdo do entulho da obra;

e Dosar e executar a mistura de cimento, areia, pedra e agua, para obter argamassas;

e Controlar o nivel e 0 prumo das obras em geral;

e Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo
apropriados, quando da execugdo dos servigos;

e Executar tratamento e descarte de residuos de materiais do local de trabalho;

e Fixar batentes de madeira com argamassa;

e Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos, ferramentas,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

e Executar tarefas relacionadas a manutengdo preventiva/corretiva,

e Efetuar exames periddicos nas instalagdes das Unidades/Orgdos, localizando defeitos e

executando manuteng¢fo preventiva e corretiva das mesmas.

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

CARGO: RECEPCIONISTA.

Quantitativo: 06

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO: 2° Grau completo.
DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

e Recepcionar / controlar visitantes;

e Encaminhar visitantes para os diversos departamentos;
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PREFE
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Estado de Goias

Trabalhando Juntos, Construimos Historia

Responder perguntas.g‘e_;rais. sobre a organizagdo ou direcionar as perguntas
para outros funcionarios qualificados a responder;

Enviar e receber correspondéncias ou produtos;

Processar a correspondéncia recebida (pacotes, telegramas, faxes e
mensagens), orgaﬁizé—los e distribuir para o destinatério;

Executar arquivamento de documentos;

Executar trabalhos de digitag@o;

Organizar viagens;

Marcar reunides;

Controlar as chaves;

Registrar informagdes;

Utilizar o computador e impressoras da recepgao;

Utilizar pagers, intercomunicadores, radios e sistema de alto-falantes;
Utilizar a maquina copiadora;

Utilizar o fax;

Manter atualizado os livros de registros de correspondéncia e registro de fax;
Efetuar telefonemas, atender telefone e transferir chamadas telefonicas;
Ajudar visitantes a fazer ligagdes internacionais;

Anotar recados de visitantes ou de chamadas telefonicas e envia-los para os
funcionarios;

Saber usar o correio de voz;

Saber agendar e fazer reunides por telefone (conference calls);
Manter em ordem e limpo o local da PABX;

Registrar diariamente as ligagdes telefonicas nacionais e internacionais
realizadas;

Processar o débito das ligagdes telefonicas;

Reportar falhas do equipamento telefonico;

Conhecer os aspectos legais da profissao.
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'DE MAIRIPOTABA

Estado de Goias

e Atuar com ética no exercicio da fungéo: imagem profissional, imagem da
Administragdo, sigilo profissional, relacionamento com colegas e superiores.
e Saber utilizar os servigos das companhias concessionarias de atendimento

publico (informagdes, consertos, auxilio de telefonistas, etc.).

«

Art. 2° - Ficam mantidas as demais previsoes em relagdo aos cargos.

Art. 3° - Esta lei entrar em vigor na data de sua publicagdo, revogadas

as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Mairipotaba, aos 19 dias do més de
outubro de 2017.
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