Trabalhando Juntos, Construimos Historia

ADM.: 2021/2024

ESTADO DE GOIAS

Lei n.°486/2021. de 03 de maio de 2021.

“Regulamenta o Regime de Adiantamento no dmbito
da Prefeitura Municipal de Mairipotaba - GO e dd
outras providéncias.”

«

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MAIRIPOTABA, Estado da Goiss,
no uso de suas atribui¢des legais, ¢ tendo em vista 0 que consta dos artigos 68 e 69 da Lei
Federal n. 4.320/64. faz saber que a Camara Municipal anrovou e ele sancionou a seguinte
Lzi:

Art. 1° - Fica instituida no d&mbito do Poder Executivo Municipal a
forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, que reger-se-a segundo o

disposto nos artigos 68 e 69 da Lei Federal 4.220/64 ¢ normas desta lei.

Art. 2" - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a
disposi¢éo de uma Repartigdo, a fim de lhe dar condi¢des de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, até o limite de RS

8.800,00 (oito mil e oitocentos reais), nos termos do art. 9° desta lei.

Art. 5° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido restiingir-se-A0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater
de excecao.

Art. 4° - Poderfio realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa:

g I - Despesas com matenai de consumo;

Ii - Despesas com servicos de terceiros;

III - Despesas com diérias e ajuda de custo;
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IV - Despesas com transportes em geral,

V - Despesas judiciais;

VI - Dgspesas com representagdo eventual;

VII - Despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdo ndo permita

delongas,

VIHII - Despesa que tenha ae ser efetuada em lugar distante da sede da
Prefeitura;

IX - Despesa miuda e de prorito pagamento.

X — Diarias;

Art. 5° - Considera-se despesa de pequeno vulto e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, aquelas nido superiores ao valor de RS 500,00 (quinhentos reais), e

que se realizarem com:

I - Selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, café e lanche, hospedagem, alimentagdo, pequenos carretos, transportes
urbanos, combustiveis em viagens. pegas, passagens de viagens, taxis, fotocopias, pequenos
consertos ¢ aquisi¢do avulsa de livros, suprimentos de informaticas, jornais, diarias de

viagens, materiais elétricos, materiais hidraulicos, ferramentas, pneus e publicagdes e outros;

-

/

il - Encadernacdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e

1 quantidade restrita. para uso cu consumo proximo ou imediato;
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HI - Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para

uso ou consumo proximo ou imediato;

IV - Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que

devidamente justificada.

«

Arxt. 6% - As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo
remoto correrdo pelos itens orgamentdrios proprios e seguirdo o processamento normal da

despesa exigido pela lei.

DAS REQUISICOFS DE ADIANTAMENTOS

Art. 7° - As requisicOes de adiantamentos serdo feitas pelos Secretarios e ou
gestores, através de oficios dirigidos ao Chefe do Poder Executivo, acompanhado da

necessaria justificativa.

Art. 8° - Dos oficios requisitérios de adiantamento constarfio, necessariamente,

as seguintes informacdes:
I - Dispositivo legal em que se baseia o pedido;

Ii - Iaentificagio da espécie da despesa mencionando o item do art. 5° no qual

cla se classifica;

I - Nome coripicto, cargo ou fungdo e o CPF do servidor responsavel pelo

adiantamento. com a declaragio da inexisténcia da vedagéo tratadas no art. 10.

1V - Dotagéo orcamentdria a ser onerada;

Y - Prazo de apiicacio.
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VI - Plano de Aplicag¢do, como anexo.

Art. 9° - O prazo para a aplicacido do numerario concedido ndo podera exceder

90 (noventa) dizs, devendo o ato administrativo concessério fixar esse prazo.

Paragrafo Unico - Ndo poaera o prazo estipulado no art. 9° desta lei exceder a

31 de dezembro do ano em que foram repassados os adiantamentos.
] P

Ari. 10 - E vedada a concessio de adiantamento a Agente Politico ou servidor:
" - responsdve! nor dois adiantamentos a comprovar;

IT - em atraso com qualquer prestagdo de contas, ou em alcance;

111 - que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar;

+V - que esiegja em vias de gozar a licenga-prémio e, se for mulher, a licenga

maternidade;

v - que tenha processo de aposentadoria ou de licenga para interesse particular

em tramitagdo;

Art. 11 - Néo se far¢ adiantamento para acudir despesa realizada antes da sua

efetiva concessiio, bem como aquela realizada apés o seu prazo de aplicagdo.

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 12 - O prazo paia a aplicacdo do adiantamento sera aquele estabelecido no

oficio requisitério, observado o prezo maximo estabelecido no art. 9°.
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Pardgrafo tnico. Em nenhuma hipétese o periodo de aplicagdo podera

ultrapassar o tltimo dia util do més de dezembro de cada exercicio financeiro.

Art. 13 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicag&o.

«

DA TRAMITACUAD DOS PRGCESSOS DE ADIANTAMENTOS
Ari. 14 - O offcio requisitorio, juntamente com o Plano de Aplicagdo, serd
autuado e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente

autorizagdo.

Paragrafo tinico. A concessdo do adiantamento sera feito através de Portaria

devidamente assiriada pelo gesior ¢ dela devera constar:
I - O nome do servidor ao qual sera concedido o adiantamento;

I - O valor ao adiantamento, o prazo para sua aplicacdo e para a prestagdo de

contas;
HT - O nome do servidor que atestara a regularidade da aplicagdo do numerario.
Art. 15 - Os processos de adiantamentos tero sempre andamento preferencial
€ urgente.

Aot 16 - Autoizadi, a despesa serd empenhada e paga com cheque nominal,
ordem de crédit» ou transferérciz bancérie a favor do responsavel indicado no processo.

#

/ Art. 17 - Cabe ao Controle Interno do Municipio, antes de encaminhar o

7

processo para registrar o empenho no setor de contabilidade, atestar se foram cumpridas as

disposi¢des desia Lei.
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Paragrafo unico - Constatando algum defeito processual, o Controle interno
devolverda o processo ao departamento competente, para os reparos que se fizerem
necessarios.

Art, 18 - Efetuando o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o nome
do responsavel no Sistema dg Compensagiio em conta apropriada subordinada ao grupo com a
emissdo da nota de empenao em dotagdo propria em nome dos RESPONSAVEIS PELOS
ADIANTAME NTOS.

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19 - O adiantamento nfo podera ser aplicado em despesa de classificagdo
diferente daquela para a qual foi autorizado e nem fora do especificado no Plano de
Aplicagdo.

Art. 20 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente

comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo e outros.

Art. 21 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura

Municipal e ou Fundo Municinal responséavel.

Art. 22 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras

vias, copias xeicx. fotocopias ou qualquer ouira espécie de reprodugdo.

*rt. 23< Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se

a raz despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam

plica: o necessidads Ja operagéo.




Trabalhando Juntos, Construimos Historia

ESTADO DE GO'A'S : ADM.: 2021/2024

Art. 24 - Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo de servigo, inclusive com o registro de entrada no

Almoxarifado, se¢ for o caso.

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art, 25 - O saldo de adiantamento nfo utilizado serd recolhido a conta do
Tesouro Municipal, mediante guia de arrecadagdo onde constard o nome do responsavel e

identificagfio do adiantamento cujo saldo esté sendo restituido.

Art. 26 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de cinco dias

uteis, a contar ao terino final do periodo de aplicagio.

Axt. 27 - O Setor de Contabilidade, a vista da guia de recolhimento, emitird a
nota de anulac@o do empenho correspondente, juntando uma via ao processo.

Art. 28 - No mes de dezembio todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos a conta do Tesouro Municipal at¢ o ultimo dia Wtil, observando o disposto no

paréagrafo unico o art. 12.

DA PRESTACAO DE CONTAS

. 29. No prazo de vinte dias, a contar do termo final do periodo de

aplicagfo, o resnonsavel prestard contas da aplicagdio do adiantamento recebido.

Pardgrafo uinico — Cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas
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At 30 - A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, no Setor de Controle

Interno, o qua! analisara a documentagdio ¢ encaminhara para Contabilidade, dos seguintes
documentos:

I - Oficio encaniinhando a prestacdo de contas;

13 - As Notes, de Finpenho ¢ as Ordens de Pagamento emitidas para concessio

do adiantamentio,
i1 - O balancetz finenceiro;
v - A relagdo de todos os documentos de despesa constando: niimero e data
ao documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no

final da relago a soma da despesa rcalizada;
P

VI - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na

mesma sequéncia da relagédo imencionada no item 1V;

ViI - Em cada docuaiento constard, obrigatoriamente: atestado de recebimento
do material ou da prestagdo do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizeren: necessérios a perfeita caracterizago da despesa.

VI - Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

IA - Copias da notas de anuiagédo de empenko, se houve saldo recolhido;

X - Documento de atestagfo da regularidade da aplicacfio, da lavra do servidor

Art. 31 - Nao serdo aceiios aocumentos rasurados, ilegiveis, com data anterior

ou posterior ac periodo 2a aplicegdo do adiantamento ou que se refira-a despesa ndo




e

Trabalhando Juntos, Construimos Historia

ESTADO DE GO'AS : ADM.: 2021/2024

classificavel nz espécie de adiantamento concedido ou fora da especificagdo exarada no Plano

de Aplicag¢do.

varagrafo unico — Somenic serdo aceitos documentos originais, nio se

admitindo outras vias, xerox. fotocopias ou outra espécie de reprodugdo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 - Cabera ao Setor de Controle Interno instaurar tomada de contas dos
adiantamentos, caso o atraso na prestagéo de contas for superior a 10 (dez) dias apods a data

estipulada no ai 9° ¢/c art. 29 desta lei.

Art. 33 - Recebidas as prestagdes de contas na forma legalmente estabelecida,
o Controle Inteir.0 verificara se as disposigdes da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessérias. fixando, se for o caso, prazos razodveis para que os

responsaveis possam cumpri-las.

Are. 34 - Sec as contas foramn consideradas em ordem a chefia do Setor de
Controle Internc certificard o fato e emitira o parecer final e encaminhard o processo a

autoridade superior.

Art. 35 - Com o parecer do Controle Interno, o processo serd encaminhado
diretamente ao Chefe do Poder Ixecutivo para aprovac¢do ou nao aprovac¢do das contas,

voltando ao Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

J~ No caso de as contas terem sido aprovadas;

#) baixard resnonsabilidade inscrita no sistema de Compensagéo;
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h) notificaré o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

©) Encaminhari o processo ao Controle Interno do Municipio para arquivar a
prestagdo de contas em local seguro onde ficara a disposi¢io do Tribunal de Contas dos
Municipios.

i - Na hipgtese da aprovacdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

) providencizi o camprimenio das exigéncias determinadas;
h) adotar as medidas indicadas no item anterior 1.

il - Néo tendo sico aprovadas as contas, seguird a orientagdo determinada
pelo Prefeito @m seu despaclio final, ¢ qual poderd proceder nos mesmos termos do

disposto no art. 38 desta lei.

Art. 36 - O Setor de Controle Interno organizard um calendério para controlar

as datas em quc deverdo ser prestadas as contas de adiantamentos concedidos.

Art. 37 - No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagio de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o Setor de Controle Interno oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de dez (10) dias

uteis para fazé-ic.

+uragrafo imico — Na copia do oficio o responsavel assinard o recebimento da

via original ccicando de proviio punho a data do recebimento.

4rt. 38 - Nio sendo cumprida a obrigagZo da prestagdo de contas, apds o
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paragrafo tnico do art. 37 20 Uepartamento Juridico, devidamente informada, para abertura

de sindicancia ros termos da legislagdo vigente.

Art. 39 - Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretario de Controle

Interno do Muri:ipio.

/urt. 40 - Fiea avtorizado a avertura de crédito especial no orgamento vigente,
através de decreto, nas secreiarias que o Chefe do Poder Executivo achar necessario para

cobertura das despesas da piesente lei, nos termos da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 41 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogando as

disposig¢Oes em contrario, ein especial, a Lei 451/2019 de 24 de maio de 2019.

Gabinete do Prefeiio Municipal de Mairipotaba, aos 03 dias do més de maio de
2021..

Prefeito Municipal




