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do Estado de Goias

Autos Extrajudiciais n. 202000221436

Recomendacao 2023001920615

Ao Senhor
CARLOS HENRIQUE RODRIGUES PEREIRA

Prefeito Municipal de Mairipotaba/GO

RECOMENDACAO

CONSIDERANDO que o Ministério Publico € instituicdo permanente, essencial a funcéo jurisdicional do Estado,

incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais indisponiveis;

CONSIDERANDO que incumbe ao Ministério Publico a defesa do patrimdnio publico e social, da moralidade e
eficiéncia administrativas, do meio ambiente e de outros interesses difusos e coletivos, na forma dos artigos 127,

caput, e 129, inciso lll, da Constituicdo da Republica, artigo 25, inciso IV, alinea "a", da Lei n° 8.625/93;

CONSIDERANDO que compete ao Ministério Publico expedir recomendagdes visando ao efetivo respeito dos

interesses, direitos e bens cuja defesa lhe cabe promover.

CONSIDERANDO que dispe o artigo 129, inciso Il, da Constituicdo Federal ser fun¢éo institucional do Ministério
Publico: "Zelar pelo efetivo respeito dos Poderes Publicos e dos servicos de relevancia publica aos direitos

assegurados nesta Constituicdo, promovendo as medidas necessarias a sua garantia”;

CONSIDERANDO que a Republica Federativa do Brasil constitui-se em Estado Democratico de Direito e tem
como fundamentos, dentre outros, a soberania e a cidadania, cujo poder, emanado do povo, é por ele exercido de
forma direta ou indireta (representacéo), ocorrendo a consagracéo da soberania popular, primordialmente, por meio do
controle sobre os atos da Administragdo Publica, de forma que os mecanismos para o exercicio de tal controle
traduzem-se em direito fundamental (STJ - RMS 32.740/RJ, Rel. Ministro Arnaldo Esteves Lima, 12 Turma, julgado em

01/03/2011, DJe 17/03/2011);

CONSIDERANDO que o controle social consiste na participacédo do cidaddo na gestdo publica, na fiscalizagao,
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no monitoramento e no controle da Administracao Publica, como complemento indispensavel ao controle institucional
realizado pelos 6rgdos que fiscalizam os recursos publicos, contribuindo para favorecer a boa e correta aplicacédo dos

recursos e como mecanismo de prevencao da corrupgao;

CONSIDERANDO que 0 acesso aos documentos publicos é um direito fundamental do cidad&o, sendo, de outro
lado, dever do Poder Publico informar a populagdo (artigo 5°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal), visando

instrumentalizar o exercicio da cidadania e fortalecer as instituicdes do Estado Democratico de Direito;

CONSIDERANDO que o acesso as informagdes publicas (documentos, arquivos, estatisticas, entre outros)
constitui um dos fundamentos para a consolida¢do da democracia e do exercicio da cidadania, ao fortalecer a

capacidade dos individuos de participar de modo efetivo na tomada de decisdes que os afeta;

CONSIDERANDO que qualquer cidadao possui o direito e o dever de conhecer e controlar os atos do governo e
da gestdo publica, o que fortalece a transparéncia do Estado e, consequentemente, avanga na concepc¢do da

democracia participativa, conferindo ao cidaddo a possibilidade de se informar das condi¢gfes da res publica;

CONSIDERANDO que "todos tém direito a receber dos 6rgéos e entidades publicas informagfes de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado" (artigo 5°, inciso XXXIII, da

Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO que "a lei disciplinara as formas de participacdo do usuéario na administragcdo publica direta e
indireta, regulando especialmente: | - as reclamagdes relativas a prestacdo dos servicos publicos em geral,
asseguradas a manutengdo de servigcos de atendimento ao usuario e a avaliagdo periddica, externa e interna, da
qualidade dos servigos; Il - 0 acesso dos usuarios a registros administrativos e a informacdes sobre atos de governo,

observado o disposto no artigo 5°, incisos X e XXXIII" (artigo 37, 8§3°., incisos | e Il, CF/88);

CONSIDERANDO que ‘"cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentagdo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem" (artigo 216, §2°., da

Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO que "todos tém direito a receber dos érgdos publicos informagdes de seu interesse particular
ou de interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena
de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem
como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra, e da imagem das pessoas" (artigo 4°. da Lei n°

8.159/91 - Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados);
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CONSIDERANDO que sdo gratuitos 0s atos necessarios ao exercicio da cidadania, os pedidos de informacdes
ao poder publico, em todos os seus ambitos, objetivando a instrucdo de defesa ou a denuncia de irregularidades

administrativas na érbita pablica (artigo 1°, inciso Ill, da Lei n® 9.265/96);

CONSIDERANDO que a transparéncia publica tem por objetivo ampliar os mecanismos de fiscalizagéo, por parte
da sociedade, dos recursos publicos recebidos pela Administracdo Publica e garantir o acompanhamento de sua

devida e efetiva aplicagéo nos fins a que se destinam;

CONSIDERANDO os mecanismos de combate e de prevengao a corrupcéo, dispostos na Lei n® 8.429/92 (Lei de
Improbidade Administrativa), na Lei n® 12.850/2013 (Lei de Combate ao Crime Organizado), na Lei n°® 10.520/02

(Pregéo), no Decreto-Lei n° 2.848/40 (Cédigo Penal) e na Lei n° 9.613/98 (Lavagem de Capitais);

CONSIDERANDO que 0 PORTAL DA TRANSPARENCIA possibilita a qualquer cidadio o acompanhamento da
execugao dos programas e agdes da Administracdo Publica, incluindo a remuneracéo dos servidores, passando esse a

ser um fiscal da correta aplicagéo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO que o regular funcionamento do PORTAL DA TRANSPARENCIA significa dificultar a
malversacdo de recursos publicos por parte de ordenadores de despesas que, eventual e excepcionalmente, nao

estejam comprometidos com a causa publica e o fortalecimento da cidadania;

CONSIDERANDO que "o principio da transparéncia ou clareza foi estabelecido pela Constituicdo de 1988 como
pedra de toque do Direito Financeiro. Poderia ser considerado mesmo um principio constitucional vinculado a ideia de
seguranga orcamentaria. Nesse sentido, a ideia de transparéncia possui importante fungdo de fornecer subsidios para
o0 debate acerca das finangas publicas, o que permite uma maior fiscalizagdo das contas publicas por parte dos érgéos
competentes e, mais amplamente, da propria sociedade. A busca pela transparéncia é também a busca pela
legitimidade" (MENDES, Gilmar Ferreira. Arts. 48 a 59. In Comentérios a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Organizadores lves Gandra da Silva Martins e Carlos Valder do Nascimento. 6 ed. S&o Paulo: Saraiva, 2012, p. 395);

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n® 101/2000, em seu artigo 48, determina que s&o instrumentos de
transparéncia da gestao fiscal, aos quais serd dada ampla divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso
publico: planos, orgcamentos e leis de diretrizes orgcamentarias; as prestaces de contas e o0 respectivo parecer prévio;
o Relatorio Resumido da Execugdo Orcamentdria e o Relatério de Gestédo Fiscal; e as versdes simplificadas desses

documentos;

CONSIDERANDO que 0 mesmo artigo 48, em seu paragrafo Unico, determina que a transparéncia também sera
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assegurada mediante liberagdo ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real, de

informagbes pormenorizadas sobre a execugdo orcamentaria e financeira, em meios eletrénicos de acesso publico;

CONSIDERANDO que o artigo 48-A, da mesma Lei Complementar n® 101/2000, ainda estabeleceu a
obrigatoriedade de serem disponibilizados, também em tempo real, todos os atos praticados pelas unidades gestoras
no decorrer da execucdo de despesa, no momento de sua realizagdo, com a disponibilizacdo minima dos dados
referentes ao nimero dos correspondentes processos, ao bem fornecido ou ao servigo prestado, a pessoa fisica ou

juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento licitatorio realizado;

CONSIDERANDO que "todos os atos oficiais dos agentes publicos devem ser submetidos ao regime integral de
publicidade. Todo cidad&o tem o direito fundamental de saber a verdade e tomar conhecimento daquilo que foi feito em
nome do povo, do qual ele, cidaddo, é um dos componentes" (COMPARATO, Fabio Konder. Etica: direito, moral e

religido no mundo moderno. S&o Paulo: Companhia das Letras. 2006, p. 635);

CONSIDERANDO o texto-base da 12 Conferéncia Nacional Sobre Transparéncia e Controle Social -

CONSOCIAL, segundo o qual "a transparéncia e 0 acesso a informacao séo essenciais para a consolidacdo do regime

democratico e para a boa gestdo publica";

CONSIDERANDO que a Lei disciplinara as formas de participacdo do usuario na administragao publica direta e
indireta, regulando o acesso a registros administrativos e a informagfes sobre atos de governo, cabendo a
administragdo publica a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear a consulta a

guantos delas necessitem (CF, art. 37, §3°, Il c/c art. 216, §2°);

CONSIDERANDO a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo), que,
regulamentando os comandos constitucionais, dispds sobre os procedimentos a serem observados pela Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informagdes, tendo entrado em vigor no dia

16/05/2012;

CONSIDERANDO que a Lei n°® 12.527/2011, conforme dispde seus artigos 3° e 4°, determina que os 6rgaos
divulguem, em local de facil acesso, informagdes de interesse coletivo, nas quais devem constar, pelo menos, registros
de despesas, competéncias e dados gerais para acompanhamento de acfes, programas, projetos e obras
desenvolvidas, disponibilizando, também, mecanismo de busca que permita o acesso a dados e relatérios de forma

objetiva e com linguagem de facil compreensao;

CONSIDERANDO que o artigo 8° da Lei n® 12.527/2011 imp&e como dever dos drgéos e das entidades publicas

promover, independente de requerimento, a divulgacdo das informac@es previstas (de interesse coletivo ou geral) em
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local de facil acesso, devendo contar, no minimo: "/ - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos
e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico; Il - registros de quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros; Ill - registros das despesas; IV - informagcbes concernentes a procedimentos
licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados; V - dados gerais
para o acompanhamento de programas, ag0es, projetos e obras de 6rgdos e entidades; e VI - respostas a perguntas

mais frequentes da sociedade" (8§ 1°);

CONSIDERANDO que para cumprimento da divulgacéo, os 6rgdos e entidades publicas deveréo utilizar todos os
meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatdria a divulgagdo em sitios oficiais da rede mundial
de computadores - internet -, atendendo aos seguintes requisitos: "/ - conter ferramenta de pesquisa de contetdo que
permita 0 acesso a informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao; Il -
possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como
planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informacdes; Ill - possibilitar o acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina; 1V - divulgar em detalhes os formatos utilizados
para estruturacdo da informacéo; V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informagbes disponiveis para acesso; VIl - indicar local e instru¢cbes que permitam ao
interessado comunicar-se, por via eletronica ou telefénica, com o 6rgéo ou entidade detentora do sitio; e VIII - adotar
as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art.
17 da Lei no 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com

Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n® 186, de 9 de julho de 2008" (882° e 3° do art. 8° da LIA);

CONSIDERANDO que a Lei n°® 12.527/2011, em seu artigo 9°, prevé a obrigatoriedade da criacdo de um servigo
de informac@es ao cidaddo em local com condigdes apropriadas para atender ao publico, sendo que as respostas aos
questionamentos devem ocorrer no prazo de 20 dias, e a negativa de prestar informacdes pode caracterizar como
improbo o ato praticado pelo gestor municipal, podendo dar ensejo, inclusive, ao ajuizamento de agao civil pela pratica

de ato de improbidade administrativa;

CONSIDERANDO que, em sede de repercussao geral, o Supremo Tribunal Federal assentou o entendimento de
que "é legitima a publicacao, inclusive em sitio eletrénico mantido pela Administragcdo Publica, dos nomes dos seus
servidores e do valor dos correspondentes vencimentos e vantagens pecunidrias. (...)" (ARE 652777, Relator(a):
TEORI ZAVASCKI, Tribunal Pleno, julgado em 23/04/2015, ACORDAO ELETRONICO REPERCUSSAO GERAL -

MERITO DJe-128 DIVULG 30-06-2015 PUBLIC 01-07-2015 RTJ VOL-00235-01 PP-00269);

CONSIDERANDO que, segundo o artigo 73, da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
"as infragcbes dos dispositivos desta Lei Complementar serdo punidas segundo o Decreto-Lei n. 2.848, de 7 de

dezembro de 1940 (Cddigo Penal); a Lei n. 1.079, de 10 de abril de 1950; o Decreto-Lei n. 201, de 27 de fevereiro de
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1967; a Lei n. 8.429, de 2 de junho de 1992; e demais normas da legislagdo pertinente";

CONSIDERANDO o disposto no artigo 11, inciso IV, da Lei n°® 8.429/1992, 'negar publicidade aos atos oficiais,
exceto em raz8o de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado ou de outras hipéteses
instituidas em lei; bem como inciso VI: "deixar de prestar contas quando esteja obrigado a fazé-lo, desde que disponha

das condi¢bes para isso, com vistas a ocultar irregularidades";

CONSIDERANDO que o Sistema de Responsabilizagéo por atos de improbidade administrativa € composto por
normas constitucionais e legais, ndo somente 0s tipos previstos na Lei 8.429 de 1992, conforme dic¢do expressa dos
artigos 1°. capute 11, 88 2° e 3°, da Lei 8.429 de 1992, sendo plenamente possivel a responsabilizacéo por ato de

improbidade, em caso de eventual descumprimento a Lei de Acesso a Informacé&o, conforme artigo 32, § 2°, da LIA;

CONSIDERANDO que o0 poderosissimo instrumento que é a rede mundial de computadores (Internet) pode e

deve ser usado, também, para garantir a publicidade, a transparéncia e o controle social sobre os gastos publicos; e

CONSIDERANDO que, inobstante todas as premissas acima pontuadas, a 22 Promotoria de Justica desta
comarca de Hidrolandia tem recebido representacdes de cidaddos relatando o mau funcionamento do Portal de
Transparéncia do Municipio, 0 que, inclusive, foi constatado por este Orgdo Ministerial no bojo dos autos extrajudiciais

n° 202000221436;

CONSIDERANDO que a deficiéncia acima referida ndo pode ser admitida, sob pena de patente retrocesso no

ambito da Administracédo Publica municipal;

RECOMENDA ao Excelentissimo Prefeito do Municipio de Mairipotaba, Sr.Carlos Henrique Rodrigues Pereira
- a fim de que no futuro ndo alegue ignorancia quanto a extensdo dos efeitos e ilegalidade dos atos praticados
(omitidos) -, que, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, sob pena de eventual responsabilizacio por ato doloso de

improbidade administrativa, na forma dos artigos 1°, 11, 8§ 2 e 3°, da LIA e 32, § 2°, da LIA:

01 - QUANTO A TRANSPARENCIA PUBLICA

I) PROMOVA o aperfeicoamento do Portal da Transparéncia do Municipio, adequando-o aos ditames da Lei n°
12.527/2011, com o objetivo de disponibilizar dados institucionais relativos as receitas arrecadadas e as
despesas pagas, a partir do 10° (décimo) dia do més subsequente ao da competéncia, recursos e despesas dos
fundos de reaparelhamento, despesas com membros e servidores ativos e inativos, repasses aos fundos ou

institutos previdenciarios, custo com diarias e cartdes corporativos, tabela de motivo para estas despesas e

"05:2¢ Se ‘€202/r0/ZT W ‘SsowaT o1laqry eIpuesS Jod )usesluoaje OpeUISSY - ST90Z6T00EZ0Z 0BIBPUBWOdSY - TZ OIUSWIAOI

“YEYT SB ‘G202/20/€0 W ‘Zn eznos |sews| Jod opessh 0juswnoog ‘selunusg op BWAaISIS - 987122000202 SOINY

"9G:ET SB 'G202/20/S0 Wd ‘SOwa 04aq1y eIpUeS J0d S)uswWed|uolid|d OpeuIssyY - £08250T00S20Z 0IHO - 82 0IUSWIAON

"¥€:/0 SB ‘G202/20/0Z W8 “elidAl0 Solues soq esianbis exAlsH Jod opesab ojuswinoog ‘selounuaq ap BwalsIS - 984 T22000202 SOINY



comprovagdo da sua efetivagdo, comprometimento com a Lei Complementar n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), e publicacdao da despesa liquida com pessoal em cada bimestre, gastos mensais
com investimento e custeio, convénios firmados, relacido dos nomes de servidores da instituicio de
provimento efetivo, de servidores com fun¢des gratificadas ou comissionadas, servidores cedidos de outros
6rgaos da administracdo publica, indicando a origem, nimero de estagios obrigatérios e nao-obrigatérios,

além de contemplar necessariamente outras informagdes, abaixo especificadas;

II) PROMOVA e mantenha o acesso a pagina do Portal da Transparéncia da Administracdo Publica Municipal,
por meio de atalho em imagem grafica (banner), com identidade visual e acessivel para a transparéncia publica, a ser

destacada na pagina inicial do respectivo sitio eletrdnico da Prefeitura Municipal;

) PROMOVA a imediata divulgagdo das informacgdes e c6pia integral da presente RECOMENDAGAO na
respectiva pagina do Portal da Transparéncia da Administracdo Publica Municipal, a partir do término do prazo

estabelecido acima;

IV) PROMOVA a divulgacdo, na pagina do Portal da Transparéncia da Administracdo Publica Municipal, de
informacGes sobre a execugcdo orcamentaria e financeira, licitac6es, contratos, convénios, despesas com
passagens e diarias, gestdo de pessoal da Administragdo Publica Municipal, entre outros assuntos abaixo

especificados;

V) PROMOVA a periédica atualizacdo do Portal da Transparéncia da Administracdo Publica Municipal,
disponibilizando, a qualquer pessoa fisica (cidaddo) ou juridica, o acesso as seguintes informacdes: a)
despesas publicas, incluindo os atos praticados pelas unidades gestoras, no decorrer da execugdo da despesa, no
momento de sua realizacdo, com a disponibilizagdo dos dados referentes ao nimero do correspondente processo, ao
bem fornecido ou ao servigo prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao
procedimento licitatério realizado, conforme dispde o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal); b) receitas publicas, que disponibilizem o langamento e o recebimento de toda a receita
das unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios, nos termos no art. 48, inciso Il, da Lei
Complementar n°® 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal); ¢) sem prejuizo dos direitos e garantias fundamentais
constitucionalmente estabelecidos, o Portal da Transparéncia da Administracdo Publica Municipal devera abranger

informac0es relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execugdo orgamentdria e financeira

[2]:

01) Quanto ao registro da despesa:
- 0 valor do empenho, liquidacé@o, pagamento, resto a pagar;

- 0 numero do correspondente processo da execugéo, quando for o caso;
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- a classificagdo orgamentaria, especificando a unidade orgamentaria, fungdo, subfuncéo; natureza
da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;

- a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, inclusive nos desembolsos de operagbes
independentes da execugdo orcamentaria, exceto no caso de folha de pagamento de pessoal e de
beneficios previdenciarias;

- 0 procedimento licitatorio realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o
caso, com o numero do correspondente processo;

- 0 bem fornecido ou servico prestado, quando for o caso;

02) Quanto a Receita, os valores de todas as receitas da unidade gestora, compreendendo no
minimo sua natureza, relativas a:

- previsdo de receita;

- langamento, quando for o caso;

- arrecadacao, inclusive referente a recursos extraordinarios;

VI) PROMOVA a divulgacéo, na pagina do Portal da Transparéncia, deinformagdes relacionadas ao registro
das competéncias e estrutura organizacional da Administracdo Publica Municipal e de suas respectivas
secretarias ou departamentos, com identificacdo de enderecos, servidores responsaveis por cada setor
interno, telefones, reunides (ordinaria e extraordinaria) e horarios de atendimento ao publico em geral

(sociedade);
VIl) PROMOVA, na pégina do Portal da Transparéncia,a publicacdo de perguntas e respostas mais
frequentes formuladas pelo cidadao, a fim de sanar dividas, assegurar o desenvolvimento da cidadania fiscal,

bem como economizar o tempo e recursos da Administracdo Publica Municipal;

02 - DIARIAS DE AGENTES PUBLICOS

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, das diarias e das ajudas de custo
pagas aos agentes publicos da Administracdo Publica Municipal, autarquica e fundacional, para despesas de
deslocamento de viagens, estadia e de alimentagdo, devendo conter as seguintes informacfes: a) Administracado
Publica e o exercicio financeiro correspondente; b) Nome completo do agente publico, com o respectivo
nimero de identificacdo (matricula); c) Cargol/funcdo do agente publico, com a identificacdo da categoria; d)
Previsdao Orcamentaria, com a respectiva identificacdo pormenorizada da cobertura orcamentaria (elemento
orcamentario), e a descricao especifica e detalhada do 6rgao, unidade, rubrica, desdobramento orcamentario e
a fonte do recurso financeiro; e) Data inicial e final (periodo); f) Quantidade de diarias; g) Valor unitario das

diarias, com a respectiva identificacdo da legislacao regulamentadora; h) Relatério objetivo e analitico
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contendo a exposicado dos motivos (justificativas) da concessdo de diaria; i) Destino da viagem; j) Meio de

transporte; k) Valor do transporte; I) Valor total (viagem e diarias);

I) PROMOVA a publicacao, integral e digitalizada, no Portal da Transparéncia, da legislacdo municipal que
regulamenta a concessdo de diarias aos agentes publicos da Administragdo Publica Municipal, autarquica e

fundacional, com as respectivas atualizacdes e alteracdes.

03 - RECURSOS HUMANOS (DEPARTAMENTO DE PESSOAL)

I) PROMOVA a publicagcdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relacdo de todos os servidores
publicos ativos (quadro de servidores efetivos) da Administracdo Publica Municipal, da seguinte forma: a)
Administracdo Publica e o exercicio financeiro correspondente; b) Nome completo do agente publico; c)
Numero de identificacdo (matricula); d) Cargo e a identificacdo da categoria, com a respectiva publicacédo da lei
regulamentadora (legislacdo); e) Funcao, com a respectiva publicacdo da lei regulamentadora (legislacao); f)
Data da admissaolingresso e a espécie de contratacdo (concurso publico ou teste seletivo); g) Vinculo de
emprego (emprego publico ou estatutario); h) Carga horaria; i) Lotacdo (secretarialdepartamento); j) Local de

exercicio ou atividade;

II) PROMOVA a publicagcdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relacdo de todos os servidores
publicos inativos (aposentados/pensionista) da Administragao Publica Municipal correspondente, da seguinte forma: a)
Administracdo Publica e o exercicio financeiro correspondente; b) Nome completo do agente publico; c)
Numero de identificagdo (matricula); d) Cargo; e) Data de admissaolingresso no quadro de inativos; f) Regime

de aposentadoria;

[1l) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relagdo de todos os servidores
ocupantes de cargo comissionado (cargo em comissdo) da Administracdo Publica Municipal correspondente, da
seguinte forma: a) Administracao Publica e o exercicio financeiro correspondente; b) Nome completo do agente
publico; c) Data de nomeacaoladmissdo, com a respectiva publicacao integral da portaria de nomeacao; d)
Data de exonera¢do, com a respectiva publicacdo da portaria de exoneracao (quando for o caso); e) Cargo e a
identificacdo da categoria, com a respectiva publicacao da lei regulamentadora (legislacado); f) Vinculo de
emprego; g) Carga horaria; h) Lotacdo (secretaria/departamento); i) Localidade em que desenvolve a atividade;
j) Atribuicdes (direcdo, chefia e assessoria), com a respectiva publicacdo da lei que regulamenta a criacdo e

atribui a competéncia do cargo em comissao (legislacao);

IV) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relagdo de todos os servidores

publicos da Administracdo Publica Municipal cedidos para outro 6rgao da Administragcdo Publica direta ou
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indireta, autarquica ou fundacional, hem como daquelas que se encontram a disposicdo da Administracao
Publica Municipal correspondente, devendo ser informado da seguinte forma:a) Administracdo Publica e o
exercicio financeiro correspondente; b) Nome completo do agente publico; c) Numero de identificacdo
(matricula); d) Cargo e categoria, com a respectiva publicacdo da lei regulamentadora (legislagdo); €) Vinculo
de emprego (estatutario ou celetista); f) Carga horaria; g) Exposicdo do motivo e da justificativa, com as
respectivas circunstancias faticas e os fundamentos juridicos do ato administrativo, h) Lotagdo

(secretarialdepartamento); i) Localidade em que desenvolve a atividade;

V) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no portal transparéncia, da relacdo de todos os estagiarios da
Administracdo Publica Municipal, devendo ser informada da seguinte forma: a) Administragdo Publica e o exercicio
financeiro correspondente; b) Nome completo do estagiario; c) Data da admissao; d) Cursolgraduacao; e)
Lotacdolsetor (secretarialdepartamento); f) Funcdo; g) Carga horaria; h) Localidade em que desenvolve

atividade; i) Publicacdo da cépia integral e digitalizada do contrato de estagio;

VI) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, em formato de planilha, da tabela
de subsidios, planos de carreira e estrutura dos agentes publicos pertencentes a Administragcdo Publica Municipal,
com a identificacdo dos agentes publicos da seguinte forma:a) Administracdo Publica e o exercicio financeiro
correspondente; b) Cargo publico e identificacdo da categoria; c) Valor do subsidio do cargo publico; d) Valor
individual das espécies de beneficios (indenizagdo, gratificacdo, adicional, horas extras, aviso prévio, a ajuda
de custo), com a respectiva identificacdo da lei regulamentadora (legislacdo); e) Publicacdo integral e
digitalizada da lei que criouldisciplinou os subsidios e beneficios, com as respectivas alteracdes e

atualizacdes;

VIl) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da remuneracao e dos beneficios
concedidos aos agentes publicos pertencentes & Administracdo Publica Municipal (os beneficios poderédo ser
acumulados, portanto, deverdo ser especificados de forma individualizada), com especificagdes de nomes, da
seguinte forma: a) Administracdo Publica e o exercicio financeiro correspondente; b) Cargo publico e a
categoria, com a respectiva identificacdo da lei regulamentadora (legislacdo); c) Espécie do beneficio
(indenizagdo, gratificacdo, adicional, horas extras, aviso prévio, entre outros); d) Quantidade de beneficios; €)
legislacdo autorizadora, com a respectiva publicacdo integral e digitalizada da lei regulamentadora e de suas

atualizacdes/modificacOes; f) valor unitario de cada beneficio; g) valor total;

VIIl) PROMOVA a publicacao, integral e digitalizada, no Portal da Transparéncia, da legislagdo municipal que
regulamenta a remuneracdo e a concessdo de beneficios concedidos aos agentes publicos pertencentes a

Administracédo Publica Municipal, autarquica e fundacional, com as respectivas atualiza¢des e modificacdes;
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IX) PROMOVA apublicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO da relagédo
de todos os agentes publicos da Administragdo Publica Municipal, em forma de planilha/tabela, contendo as
seguintes informac@es: a) Categoria: i) servidores sem vinculo permanente com a Administracdo Publica Municipal
(contratagbes temporarias ou terceirizados); ii) servidores com vinculo permanente com a Administracdo Publica
Municipal; iii) servidores publicos em exercicio; iv) servidores publicos cedidos a outros 6rgdos com 6nus para
Administracdo Publica Municipal correspondente; v) servidores publicos cedidos a outros 6rgdos sem Onus para
Administracdo Publica Municipal; vi) total de agentes publicos; vii) servidores aposentados; viii) 0os beneficiarios com
pensao; ix) total da despesa com Recursos Humanos; b) Nimero ou quantidade de pessoal, c) Percentual; d)

Custo mensal individual por categoria; €) Custo total;

X) PROMOVA a publicacio, em tempo real, no Portal da Transparéncia, doRELATORIO DE CONTROLE
DE DESPESA COM PESSOAL, em formato de planilhaltabela, contendo a despesa total com pessoal (ativo,
inativo, pensionistas, mandatos eletivos, cargos, fungdes ou empregos, civis e membros do Poder), com quaisquer
espécie remuneratdria (vencimentos, vantagens fixas ou variaveis, subsidios, proventos de aposentadoria, reformas
e pensoes, adicionais, gratificacdes, horas extras e vantagens pessoais de qualquer natureza, bem como 0s encargos
sociais e contribuices recolhidas pelo ente as entidades previdenciarias), de forma individualizada e especifica com
a exposicao detalhada e analitica, a fim de examinar o limite legal de comprometimento aplicado as despesas de

pessoal;

Xl) PROMOVA a implantacdo de programas/sistemas eletronicos de CONTROLE DE FREQUENCIA DE
FUNCIONARIOS, para cada Secretaria/departamento da Administragio Municipal correspondente,
preferencialmente através de controle de PONTO BIOMETRICO, com a respectiva identificacdo das digitais, a
fim de controlar a efetiva prestacao de servicos. Os registros de controle de frequéncia deverdo ser diarios e

armazenados sob a responsabilidade do controlador interno da Administra¢éo Publica Municipal correspondente;

04 - SUBVENCOES SOCIAIS E ECONOMICAS

I) PROMOVA apublicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do emprego de subvengdes (sociais e
econdmicas), auxilios, empréstimos, transferéncias voluntarias ou recursos de qualquer natureza, devendo ser
informada da seguinte forma: a) Administracao Publica Municipal e o periodo do exercicio financeiro; b) Nome
completo do beneficiario (pessoa fisica ou juridica), com o respectivo nimero de inscricio no Cadastro da
Receita Federal (CPF ou CNPJ); c) Niimero do convénio, com a respectiva publicacdo integral e digitalizada do
referido termo de convénio; d) Previsdo Orcamentaria, com a respectiva identificacdo pormenorizada da
cobertura orgamentaria (elemento orcamentario), e a descricdo especifica e detalhada do 6rgao, unidade,
rubrica, desdobramento orcamentario e a fonte do recurso financeiro utilizado para o custeio da subvencéo; €)

Exposicdo do motivo e da justificativa, com as respectivas circunstancias faticas e a fundamentacao juridica
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da concessdao da subvencdo, auxilio, empréstimos; f) Estimativa de impacto orcamentario-financeiro no
exercicio, com as respectivas demonstracées contabeis e financeiras, devidamente ratificada (assinada) pelo
agente publico responsavel; g) Cronograma e plano de execucdo da atividade a ser desenvolvida pelo
beneficiario; h) Localidade em que sera desenvolvida a atividade; i) Vigéncia (periodo); j) Valor mensal; k) Valor

total; 1) Copia integral e digitalizada da prestacao de contas pelo beneficiario;

II) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de cépia integral e digitalizada de
todos os documentos que instruiram a celebragdo do convénio para o emprego de subvencdes (sociais e econdmicas),
auxilios, empréstimos, transferéncias voluntarias ou recursos de qualquer natureza, pela Administragdo Publica
Municipal, com pessoas fisicas ou juridicas privadas ou entidades sem fins lucrativos, devendo constar as seguintes
informagdes: a) Contratado/signatario (pessoa fisica ou juridica), com o respectivo nimero de identificacao da
Receita Federal (CPF ou CNPJ); b) Cépia integral e digitalizada do Estatuto Social da empresa ou da entidade
contratada, com as respectivas atualizag6es nos orgaos oficiais competentes; c) A relagdo nominal atualizada
de todos os dirigentes da empresa ou da entidade beneficiaria, com o respectivo nimero de identificacdo da
Receita Federal (CPF), referente ao periodo de atuacao; d) Declaracdo da nao existéncia de divida com o Poder
Publico, bem como quanto & inscricdo nos bancos de dados publicos e privados de protecdo ao crédito; €)
Declaracdo informando se os dirigentes da empresa ou entidade beneficiaria ocupam ou nado cargos ou
empregos publicos no ambito a Administracdo Publica Municipal correspondente; f) Prova de inscricdo da
empresa ou entidade beneficiaria no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); g) Prova de regularidade
com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, e com o Fundo de garantia do Tempo de Servico (FGTS).
Observando que, constatada a falsidade ou incorrecao de informagdes em qualquer documento apresentado
no Poder Publico, com a finalidade de captacdo de recursos publicos, a Administragdo Publica Municipal
devera encaminhar cépia integral dos referidos documentos para a Coordenacdo das Promotorias de Caldas

Novas-GO para distribuicdo a uma Promotoria Criminal para ado¢ao das providéncias cabiveis.

IIl) PROMOVA a publicacéo integral e digitalizada, no Portal da Transparéncia, da legislagdo municipal que
regulamenta ou disciplina a concessdo e o emprego de subvengdes (sociais e econdmicas), auxilios, empréstimos,

transferéncias voluntarias ou recursos de qualquer natureza, com as respectivas atualizagdes ou modificagdes;

05 - CONTAS BANCARIAS

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relacio doEXTRATO/RESUMO
de todas as contas bancarias da Administracdo Publica Municipal, devendo ser informada da seguinte forma:a)
Administracdo Publica e o exercicio financeiro; b) Nome da Agéncia Bancaria, com o respectivo nimero
identificador da localidade; c) Nimero da Conta Bancaria; e€) Exposicao da finalidade da abertura ou existéncia

da conta, com a respectiva descricdo pormenorizada do programa de governo, e o motivo da criagdo oriunda
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de licitacdo, contratos, entre outros; f) Fonte e espécie da conta (vinculada ou movimento/operacao); g)

Situacao atual (ativa ou inativa);

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relacgdo doEXTRATO/RESUMO
de todas as operagdes/movimentacdes de mensais de cada conta bancaria (individual) mantida pela
Administracdao Publica Municipal correspondente, devendo ser informada da seguinte forma:a) Administracao
Publica e o exercicio financeiro; b) Periodo mensal do extrato/resumo da operacao/movimenta¢ao; c) Nome da
Agéncia Bancaria, com o respectivo nimero identificador; d) Nimero da Conta Bancaria; €) Exposicao do
motivo e da finalidade da abertura ou da existéncia da conta, com a respectiva descricdo pormenorizada do
programa de governo, licitacdo, contratos, entre outros atos vinculados a conta (se for o caso); f) Operacoes e
movimentagGes mensais, com as seguintes informacgées: i) saldo anterior; ii) crédito mensal, com a respectiva
identificacdo e exposicdo detalhada da origem do crédito; iii) débito mensal, com a respectiva justificativa ou motivo

detalhado do débito; iv) saldo posterior;

06 - BENS (MOVEIS E IMOVEIS) DA ADMNISTRACAO PUBLICA

I) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relacdo de todos os bens moveis
(patrimbnio movel) pertencentes a Administragdo Publica Municipal, autarquica e fundacional, em formato de
planilha/tabela e em ordem cronolégica, separados por Secretarias/departamento, contendo as seguintes informagoes:
a) Administracao Publica Municipal e o exercicio financeiro; b) Data da aquisicao do bem mdével; c) Origem ou
fonte de aquisicdto do bem mével (processo licitatério, doagdo, convénio, entre outros); d)
Secretarial/departamento ao qual esta vinculado; e) Exposicdo do objeto, com a respectiva descrigcao
pormenorizada e suas caracteristicas; f) Nimero do registro de controle interno (controle patriménio ou
inventario); g) Localidade em que se encontra o objeto; h) Situacdo atual (ativo, cedido, doado, permutado,
alienado gratuita ou onerosamente); i) Localidade em que foi cedido, doado ou alienado, com a respectiva

exposicdo do motivo do ato e suas especificacdes (se for o caso);

I) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relagdo de todos os bens iméveis
(patrimonio imével) pertencentes & Administragdo Publica Municipal correspondente, autarquica e fundacional, em
formato de planilha/tabela e em ordem cronoldgica, contendo as seguintes informacgdes: a) Administracao Publica e
exercicio financeiro; b) Data da aquisicdo do bem imdvel; c) Origem ou fonte de aquisi¢ado (processo licitatério,
doacdo, convénio, entre outros); d) Descricdo do imével e de suas caracteristicas, com a respectiva
publicacdo da certidao de registro, fornecida pelo Cartério de Registro de Imdéveis correspondente; €)
Localidade do imével com seus respectivas caracteristicas; f) Situacdo atual, ou se estiver cedido, doado,
permutado, alienado de forma gratuita ou onerosa, apresentar a exposicao do motivo, a identificacao e

descricao da obrigacao (se for o caso);
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II1) PROMOVA a aplicagdo de medidas, de procedimentos ou de controles eficientes, com o objetivo de prevenir
a utilizacdo de bens mdveis e imdveis pertencentes a Administracdo Publica Municipal correspondente, para fins de

interesse particular;

07 - PRECATORIOS

) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do QUADRO DE RESUMO DE
PAGAMENTO DE PRECATORIOS, relativo a cada exercicio financeiro da Administracdo Publica Municipal, em
formato de planilha/tabela e em ORDEM CRONOLOGICA, da seguinte forma:a) Administragdo Publica e o
exercicio financeiro; b) Previsdo orcamentaria, com a respectiva identificagdo pormenorizada da cobertura
orcamentaria (elemento orcamentario), e a descricdo especifica e detalhada do 6rgao, unidade, rubrica,
desdobramento orcamentario, e a fonte do recurso financeiro, devidamente ratificada pelo agente publico
responsavel; c¢) Nimero de inscricdo de precatério, com a respectiva data; d) Ordem cronoldgica do
precatério; €) Nome completo do credorirequerente; f) Valor de origem; g) Valor atualizado; h) Natureza do

crédito (comum ou alimentar); i) Situacao (pago ou ndo pago);

II) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do QUADRO DE RESUMO DE
PRECATORIOS PENDENTES DE PAGAMENTO , relativo a cada exercicio financeiro da Administracdo Publica
Municipal, em formato de planilhaltabela e em ORDEM CRONOLOGICA da seguinte forma:a) Administragio
Publica e o exercicio financeiro; b) Previsdo orgcamentaria; ¢c) Niumero de inscricdo de precatério, com a
respectiva data; d) Ordem cronoldgica do precatério; €) Nome completo do credor/requerente; f) Valor de
origem; g) Valor atualizado; h) Natureza do crédito (comum ou alimentar); i) Situacdo (pendente de

pagamento);

Il) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no portal transparéncia doQUADRO DE RESUMO DE
REQUISICAO DE PEQUENO VALOR (RPV), relativo a cada exercicio financeiro da Administracéo Plblica Municipal
correspondente, em formato de planilha/tabela e em ORDEM CRONOLOGICA da seguinte forma:a)
Administracdo Publica e o exercicio financeiro; b) Previsdo orcamentaria; c) Nimero da requisi¢cdo de pequeno
valor (RPV), com a respectiva data; d) Ordem cronolégica da requisicdo de pequeno valor (RPV); €) Nome

completo do credor/requerente; f) Valor de origem; g) Valor atualizado; i) Situacdo (pago ou ndo pago);

08 - LEGISLACAO ORGAMENTARIA E RESPONSABILIDADE FISCAL

) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de copias de todos osDecretos

Municipais, da Lei Organica da Administracao Publica Municipal correspondente, da lei de criagcdo do Plano
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Plurianual (PPA), da Lei Orcamentaria Anual (LOA) e da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), com as

respectivas anexos, alteracdes e atualizagfes;

I) PROMOVA a publicacao, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da copia integral das prestacdes de
contas anuais feitas pela Administragcdo Publica Municipal, com o objetivo de disponibilizar para consulta dos

interessados e honrar o principio da publicidade;

II1) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da versdo completa dosRelatérios
de Execucdo Orcamentaria (art. 52 da Lei Complementar n® 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal) e dos
Relatdrios de Gestao Fiscal (art. 54 da Lei Complementar n® 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal), hem como
dos Relatérios Resumidos de Execucdo Orcamentaria e de Gestado Fiscal, contendo, também, o demonstrativo
simplificado do Relatério Resumido da Execu¢cdo Orgcamentaria, o Orcamento Fiscal e da Seguridade Social;

entre outros relatorios pertinentes, sobre cada exercicio financeiro;

IV) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO de todas as
dividas publicas contraidas pela Administracdo Publica Municipal, separadas por ordem de credor e em ordem
cronoldgica, com a respectiva identificacdo da origem, natureza e discriminagdo detalhada do dispéndio, bem
como das dividas publicas municipais de longo prazo e encargos decorrentes de operacdes de crédito, com a
informacao sobre a capacidade de a Administracao Publica Municipal realizar novas operacoes de crédito de
qualquer natureza, uma vez que existem normas que estabelecem condicdes para o endividamento do
Municipio, disposto na Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). A relacdo da divida
publica devera estar em consonancia com o disposto no29 da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal);

V) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia,  dosRELATORIOS
GERENCIAL/OPERACIONAL emitidos pelo sistemalprograma de informacdo eletrénico (softwares ou
hardwares) utilizado pela Administracao Publica Municipal correspondente, de forma individual, ressalvados
os dados que envolvem sigilo, abrangendo todas as fun¢des do governo, da seguinte forma:a) Relatério razdo de
conta: i) razdo da receita e da receita extra; ii) razdo da despesa e da despesa extra; iii) razdo de banco/caixa; iv)
razdo da contabilidade; v) razdo das contas orgamentarias; vi) razdo do objeto da despesa; b) Relatério diario: i)
resumo da despesa e receita; ii) balancete da despesa didria; iii) balancete da receita diaria; iv) diario de pagamento;
c) Relatério de empenho orgamentario: i) posicdo do empenho; ii) relacdo do empenho; iii) relacdo de pagamento
por data e despesa; iv) empenhos de despesa; v) empenhos inscritos em restos a pagar; vi) empenhos por
licitacdo/contrato/funcdo; vii) relacdo de empenho por fonte de recursos; viii) relagdo de pagamentos em ordem
cronoldgica; d) Relatério de empenho de resto a pagar:i) posicdo de empenho de restos; ii) empenhos de restos a

pagar; iii) pagamento de empenhos de restos; iv) empenhos de restos cancelados; v) relacdo de empenhos de restos;
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e) Relatério por credor:i) razdo de credor; ii) relacao de credor; iii) relagdo cadastral por credor; iv) empenhos por
credor; v) empenhos pendentes de pagamento por credor; vi) empenhos a pagar por ordem cronoldgica por credor; vii)
relacdo de pagamento por credor; f) Relatério do demonstrativo da despesa: i) balancete da despesa; ii) relacdo da
despesa; iii) resumo da despesa orgamentaria; iv) demonstrativo da despesa empenhada, realizada, por elemento, por
categoria, por funcdo; v) balancete do desdobramento da despesa; vi) resumo do desdobramento da despesa; g)
Relatério do demonstrativo da receita: i) balancete da receita; ii) relacao da receita; iii) receitas de origem tributéria;
iv) balancete por fonte de recursos financeiros; v) demonstrativo da receita por fonte de recursos; h) Relatério do
demonstrativo financeiro: i) balancete financeiro; ii) balancete de razao; iii) consolida¢do dos balancetes financeiros;
iv) balancete extra orcamentario; v) balancete da receita extra orcamentaria; vi) balancete da despesa extra
orcamentaria; vii) relacdo de ordens de pagamento; vii)) relacdo cadastral do plano de contas; i) Relatério do
demonstrativo gerencialloperacional: i) execugdo orgcamentaria bimestral; ii) sintese da execugdo orcamentaria; iii)
demonstrativo do excesso de arrecadagdo; iv) demonstrativo de gastos com educacdo; V) demonstrativo
pormenorizado com educacao; vi) demonstrativo de gastos com saude; vii) demonstrativo da projecdo da despesa
com pessoal; viii) demonstrativo da evolugdo da despesa orcamentaria; ix) demonstrativo da evolugdo da receita
orcamentaria; x) demonstrativo das receitas e despesas; xi) demonstrativo da despesa realizada pela Administragao
Publica Municipal; xii)

demonstrativo do resumo das despesas e receitas;i) Relatério da folha de pagamento:i) demonstrativo do

Regime Préprio de Previdéncia Social (se for o caso); i) contribuigdo previdenciaria;

VI) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia das demonstracées contabeis e
financeiras da Administracao Publica Municipal correspondente (relatérios, demonstrativos, balancos - receita,
despesa, financeiro, patrimonial), contendo as seguintes informacdes:a) sumario geral da receita por fontes e da
despesa por fungdes da Administracdo Publica Municipal; b) Quadro do demonstrativo da Receita e da
Despesa, segundo as Categorias Econdmicas (Anexo n° 01, da Lei n° 4.320/64 - Lei do Orcamento); c) Receita
segundo as categorias econdmicas (Anexo n° 02, da Lei n°® 4.320/64 - Lei do Orcamento); d) Despesa segundo
as categorias econémicas (Anexo n° 02, da Lei n° 4.320/64 - Lei do Orcamento); ) Quadro discriminativo da
receita por fontes e respectiva legislacao; f) Quadro das dotagdes orgcamentarias por 6rgaos do Governo e da
Administracdo Publica Municipal; g) Quadros dos demonstrativos das receitas e dos planos de aplicacao dos
fundos especiais; h) Quadros dos demonstrativos das despesas (Anexo n° 06 a 09, da Lei n° 4.320/64 - Lei do
Orcamento); i) Quadro dos demonstrativos dos programas anuais de trabalho da Administracdo Publica
Municipal; j) Despesa por programa de trabalho (Anexo n° 06, da Lei n° 4.320/64 - Lei do Orcamento); k)
Balanco Financeiro (Anexo n° 13, da Lei n° 4.320/64 - Lei do Or¢camento); |) Balanco Patrimonial (Anexo n° 14,
da Lei n°® 4.320/64 - Lei do Or¢camento); m) Demonstrativo das variagcdes patrimoniais (Anexo n° 15, da Lei n°

4.320/64 - Lei do Orcamento);

VIl) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de todas as classificagdes
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orcamentaria, em formato de planilha/tabela das seguintes informacdes: a) Codificacdo do Orgdo, com sua
respectiva identificacdo e descricdo detalhada e pormenorizada; b) Codificacao da Unidade Orgcamentaria, com
sua respectiva identificacao e descricao detalhada e pormenorizada; c) Codificacdo da Dotagdo Orcamentaria
(rubrica), com sua respectiva identificacdo e descricido detalhada e pormenorizada; d) Codificagcdo do
Desdobramento, com sua respectiva identificacdo e descricdo detalhada e pormenorizada; e) Codificacdo da
Fonte do Recursos, com sua respectiva identificacdo e descricdo detalhada e pormenorizada; f) Codificacdo da

Programacao Orcamentaria, com sua respectiva identificacao e descricdo detalhada e pormenorizada;

VIIl) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da classificacdo das receitas
publicas da Administracdo Publica Municipal, em formato de planilha/tabela, desmembrada em cédigo
identificador da receita publica, com a respectiva descricao detalhada e pormenorizada, contendo: i) categoria

econdmica; i) origem; iii) espécie; iv) rubrica; v) alinea; vi) subalinea; vii) receita vinculada ou nao vinculada;

IX) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO DE TODA
A RECEITA PUBLICA recebida ou arrecadada pela Administragdo Pdblica Municipal, tanto aquelas de carater
permanente, como aquelas provenientes da participacao federal e estadual, e as advindas de financiamentos,
empréstimos, subvencdes, auxilios ou doagdes de outras entidades/associagcdes ou de pessoas fisicas ou

juridicas;

X) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO DE TODA
RECEITA PUBLICA ORCADA PARA O EXERCICIO FINANCEIRO bem comoEXTRATO/RESUMO DE TODA
RECEITA PUBLICA ARRECADADA OU RECEBIDA NO EXERCICIO FINANCEIRO, pela Administragdo Publica

Municipal, contendo todas as especificagcdes e descricdes de forma pormenorizada;

XI) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/IRESUMO DE TODOS
OS EMPENHOS emitidos pela Administracdo Publica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela,
nas seguintes ordens: a) Ordem Cronolégica ou em série (01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08 etc.); b) Ordem por
Credor/fornecedor (Credor A, Credor B. Credor C etc.); c) Ordem por Licitagdo (Licitacdo A, Licitacdo B,
Licitacdo C, etc.); d) Ordem por Contrato Administrativo (Contrato A, Contrato B, Contrato C etc.); €) Ordem por

Funcio ou Orgdo (Secretaria A, Secretaria B, Secretaria C etc.);

Xil) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO DE
TODOS OS EMPENHOS (detalhados) emitidos pela Administragdo Publica Municipal correspondente, durante o
exercicio financeiro, em ORDEM CRONOLOGICA ou EM SERIE, contendo as seguintes informacdes:a)
Administracdo Publica Municipal e o periodo do exercicio financeiro (més/ano); b) Nimero da Nota de

Empenho; c) Data da emissdo do empenho; d) Tipo do Empenho; e) Categoria do Empenho; f) Valor do
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empenho ou valor empenhado; g) Identificacdo do Orgdo correspondente ou da fungdo do governo, com o
respectivo cddigo; h) Identificacdo da Unidade Orcamentaria, com o respectivo cédigo; i) Identificacdo da
Dotacdo Orcamentaria, com o respectivo cédigo; j) Identificagcdo do Desdobramento, com o respectivo cédigo;
k) Identificacdo da Fonte do Recurso ou Vinculo Orgamentario, com o respectivo cédigo; I) Identificacdo do
projetolatividade, com o respectivo cédigo; m) Descricao do objeto ou histérico da nota de empenho, de forma
expositiva, analitica, detalhada e sintética, com as seguintes informagdes: i) item; ii) quantidade; iii) especificacfes
do objeto; iv) unidade; v) valor unitério; vi) valor total; n) Descricao da obrigacao contraida pela Administracao
Publica Municipal ou qualquer outra modalidade de dispéndio que justifique a despesa publica, contendo as
seguintes informagdes: i) Extrato do procedimento licitatorio (se for o caso); ii) Extrato do contrato (se for o caso); iii)
Extrato da legislagdo municipal (se for o caso); iv) Outras informagdes pertinentes aplicadas ao caso; o) Resumo
Orcamentario e financeiro, com as seguintes informag6es: i) valor empenhado; ii) valor liquidado; iii) pago; iv)
saldo/resto a liquidar; v) saldo/resto a pagar; p) ldentificagdo do Credor/Favorecido, com o respectivo niimero de

inscricao no Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ);

Xlll) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no portal transparéncia, do EXTRATO/RESUMO DE TODOS
OS EMPENHOS (detalhados) emitidos pela Administragcao Publica Municipal correspondente, em ORDEM POR
CREDORI/IFORNECEDOR, durante o exercicio financeiro, contendo as seguintes informacdes:a) Administracao
Publica Municipal e o periodo do exercicio financeiro (més/ano); b) Niumero da Nota de Empenho; c) Data da
emissdo do empenho; d) Tipo do Empenho; e) Categoria do Empenho; f) Valor do empenho ou do valor
empenhado; g) Identificacdo do Orgédo correspondente ou da funcdo do governo, com o respectivo cédigo; h)
Identificacdo da Unidade Orcamentaria, com o respectivo cddigo; i) Identificacdo da Dotacdo Orcamentaria,
com o respectivo cédigo; j) Identificacao do Desdobramento, com o respectivo cédigo; k) Identificacao da
Fonte do Recurso ou Vinculo Orcamentario, com o respectivo cédigo; I) Identificacdo do projeto/atividade,
com o respectivo cédigo; m) Descricdo do objeto ou histérico da nota de empenho, de forma expositiva,
analitica, detalhada e sintética, com as seguintes informagdes: i) item; ii) quantidade; iii)

especificacbes do objeto; iv) unidade; v) valor unitario; vi) valor total;n) Descri¢do da obrigacdo contraida pela
Administracdo Publica Municipal ou qualquer outra modalidade de dispéndio que justifique a despesa publica,
contendo as seguintes informacgdes: i) Extrato procedimento licitatério (se for o caso); ii) Extrato do contrato (se for o
caso); iii) Extrato da legislagdo municipal (se for o caso); iv) Outras informagdes pertinentes aplicadas ao caso; o)
Resumo Orgcamentario e financeiro, com as seguintes informagdes: i) valor empenhado; ii) valor liquidado; iii) pago;
iv) saldo/restos a liquidar; v) saldo/restos a pagar; p) Identificagdo do Credor/Favorecido, com o respectivo niimero

de inscricdo no Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ);

XIV) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO DE
TODOS OS EMPENHOS ANULADOS e CANCELADOS da Administragéo Publica Municipal correspondente, durante

o0 exercicio financeiro, contendo todas as especifica¢des e descricdes pormenorizadas, e 0 motivo e a identificagao do
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nimero do empenho que pelo qual foi substituido (quando for o caso);

09 - CONSELHOS MUNICIPAIS

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no portal da transparéncia da relagdo de todos os Conselhos
existentes no ambito da Administracdo Publica Municipal (Conselho Municipal da Saude, Conselho de Gestao Fiscal,
Conselho Municipal da Educac&o, Conselho Municipal de Assisténcia Social, entre outros), contendo as seguintes
informacdes: a) Administracdo Publica Municipal e operiodo do exercicio financeiro; b) Identificacdo do
Conselho Municipal; ¢) Orgaol/Secretaria da Administragdo Publica Municipal ao qual esta vinculado; d)
Legislacdo de criacdo, com a respectiva publicacdo integral e digitalizada da lei e de suas
atualizagdes/alteracdes legislativas; e) Legislacdo de competéncialatribuicoes conferidas a cada Conselho
correspondente, com a respectiva publicacdo integral e digitalizada da lei e de suas atualizacdes/alteracdes
legislativas; f) Composicdo do Conselho Municipal, com o respectivo home completo dos membros, cargo,
representacao, entre outras informacgdes); g) Contatos (nimero de telefones e celulares, e-mail, entre outros
tipos de contato); h) Data, horario, local das reunides ordinarias e extraordinarias, realizadas, mensalmente ou

semanalmente, por cada Conselho Municipal correspondente;

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de cdpia de todas as atas de
reunides (ordinérias e extraordinarias), de todos os atos praticados por cada Conselho Municipal, do cronograma de
fiscalizagdo e de todas as prestagBes de contas de cada Conselho Municipal. A cépia integral e digitalizada de
todas as atas de reunides (ordinarias e extraordinarias), cronograma de fiscalizacao e de prestacao de contas,
com os respectivos anexos, devera ser em formato PDF, com facil acesso aos documentos na Rede Mundial

de Computadores (Internet), mantido pela Administragdo Publica Municipal;

10 - RENUNCIA DE RECEITAS

I) PROMOVA a publicacao, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relacdo de todas as rendncias de
receitas concedidas pela Administracdo Publica Municipal aos contribuintes (anistia, remisséo, subsidio, crédito
presumido, isencao fiscal e alteracdo da aliquota ou reducdo de base de calculo), com o objetivo de visar o equilibrio
orcamentario e demonstrar se ira viabilizar o desenvolvimento econdmico e o bem-estar social, evitando privilégios
individuais e dirigidos, devendo ser informado da seguinte forma: a) Administragao Publica, exercicio financeiro e o
periodo correspondente; b) Nome completo do beneficiario, com o respectivo nimero de inscricio no
Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ); c) Tipo de rentncia de receita concedida (anistia, remissao,
subsidio, entre outras); d) Legislacdo autorizadora da concessao do beneficio tributario, com a respectiva
publicacgdo integral e digitalizada; €) Exposicao do motivo e da justificativa pormenorizada, com as respectivas

circunstancias faticas e a fundamentacdo juridica da concessdo da renincia de receita; f) Relatério de
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estimativa do impacto orcamentario-financeiro, devidamente ratificado pela agente publico responsavel; g)

Valor;

I) PROMOVA a publicacao, integral e digitalizada, no Portal da Transparéncia, da legislacdo municipal que
regulamenta a concessao de rendncias de receitas concedida pela Administracdo Publica Municipal aos contribuintes
(anistia, remisséo, subsidio, crédito presumido, isenc¢ao fiscal e alteracdo da aliquota ou reducé@o de base de calculo),

com as respectivas atualizagdes/alteracdes;

11 - ARRECADACAO DE TRIBUTOS

I) PROMOVA a publicacdo mensal no Portal da Transparéncia, em formato de planilha/tabela e em ordem
cronoldgica, do EXTRATO/RESUMO de todos os recursos federais, estaduais e municipais recebidos,
transferidos ou arrecadados pela Administracao Publica Municipal a qualquer titulo, inclusive os tributos
(IPTU, TAXA, CONTRIBUIQGES, COSIP, ISSQN, IPVA, ICMS, ITR, INDENIZA(;GES, entre outros), contendo as
seguintes informac6es: a) Administragdo Publica Municipal e o periodo do exercicio financeiro (més/ano); b)
Orgio Destinador (quando for o caso); c) Espécie ou natureza do tributo, da transferéncia ou do recurso, com
a respectiva descricdo e especificacdes pormenorizadas; e) Fundamento Legal (legislacdo); f) identificacao do
6rgao, unidade, dotacaolrubrica, desdobramento orcamentario e fonte do recurso financeiro, de forma

detalhada e especifica; g) Valor mensal orcado; h) Valor mensal pago; i) Valor total orcado; j) Valor total pago;

II) PROMOVA a publicagdo mensal no Portal da Transparéncia, em formato de planilha/tabela e em ordem
cronoldgica, do EXTRATO/RESUMO de todos os tributos federais e estaduais repassados, bem como os tributos
municipais arrecadados pela Administracdo Publica Municipal correspondente, contendo as seguintes
informac6es: a) Administracdo Publica Municipal e o exercicio financeiro; b) Espécie ou natureza do tributo; c)
Sujeito ativo (fisco ou poder publico); d) Sujeito passivo (contribuinte); c) Obrigacao Tributaria (objeto e causa
da obrigacao tributaria); c) Fato gerador; d) Base de calculo; d) Contribuinte; e) Aliquotas; f) Lancamento; f)

Recolhimento; g) isencdo (se for o caso); h) imunidade (se for o caso);

IIl) PROCEDER a publicacédo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de todas as legislagdes municipais

que disciplinam os tributos municipais, com as respectivas atualizacdes e alteracgdes legislativas;

12 - CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de todos os concursos publicos e
processos seletivos realizados pela Administragcdo Publica Municipal correspondente, disponiveis para qualquer

usudrio, contendo as seguintes informacées: a) Administragdo Publica Municipal e o exercicio financeiro; b)
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Copia do edital de abertura do concurso publico ou do processo seletivo, com 0s respectivos anexos; c)
Modelo de interposicado de recurso; d) Cépia do edital de homologacao de inscritos; e) Céopia do caderno de
provas; f) Gabarito Preliminar e gabarito definitivo (ap6s o recurso); g) Cépia do edital do resultado do

recurso; h) Cépia do edital com o resultado final; i) outros documentos pertinentes;

I) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO DE
CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO realizado pela Administracdo Publica Municipal
correspondente, contendo as seguintes informacGes:a) Administracdo Publica Municipal e o exercicio
financeiro; b) Extrato resumido do Procedimento Licitatorio[3] que originou a contratagcdo da empresa para
realizacdo do concurso publico ou do processo seletivo; c) Previsao Orcamentaria, com a respectiva
identificacdo pormenorizada da cobertura orcamentaria (elemento orcamentario) e a descricdo especifica e
detalhada do 6rgdo, unidade, rubrica, desdobramento orcamentario e a fonte do recurso financeiro; d)
Exposicdo do motivo de forma objetiva e analitica, com a descricdo da finalidade da abertura do concurso
publico e de teste seletivo; e) Copia integral e digitalizada da justificativa técnica e juridica, de acordo com a
legislacdo municipal que disciplina a estrutura administrativa, com a respectiva estimativa do impacto
orcamentario, devidamente retificada pelo agente publico responsavel; f) Cépia integral e digitalizada, do
relatério do responséavel pelo Chefe do Departamento de Recursos Humanos, justificando a abertura do
concurso publico e de processo seletivo, a auséncia de vagas e a previsdo no quadro de funcionarios; g)
Nome completo da empresa, com o respectivo niimero de inscricao no Cadastro da Receita Federal (CNPJ); h)
Nome completo ou a relacdo nominal de todos os dirigentes da empresa e dos membros da comissédo de
analise de prova, com o respectivo nimero de inscricdo no Cadastro da Receita Federal (CPF)[4]; i) Cépia
integral e digitalizada da declaracdo informando se os dirigentes da empresa ocupam cargo ou emprego
publico, bem como se possuem algum vinculo com a Administracdo Publica Municipal correspondente; j)
Relacdo nominal dos aprovados, com o respectivo nome completo, o niimero de inscricdo no Cadastro da

Receita Federal (CPF), classificacdo e a nota obtida pelo aprovado;

13 - AUDIENCIA PUBLICA E CONTROLE POPULAR

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, COPIA INTEGRAL E DIGITALIZADA
DO RELATORIO DA PRESTAGAO DE CONTAS (individualizada por secretaria/departamento) , realizada pela

Administracdo Publica Municipal correspondente, com a finalidade de disponibilizar para consulta dos interessados;

I) PROMOVA a disponibilizagcdo, no Portal da Transparéncia, das prestacdes de contas apresentadas pelo
Chefe do Poder Executivo da Administracdo Publica Municipal correspondente, durante todo o exercicio
financeiro, para consulta e apreciacdo pelos cidadaos e instituicGes da sociedade civil ou qualquer outro

interessado, conforme dispde o art. 49, "caput", da Lei Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade
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Fiscal);

I1) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da prestacdo de contas de todos
os atos praticados pelo administrador publico, no exercicio das fungdes, compreendendo a gestdo do dinheiro
publico (art. 70 CF/88), atos de governo ou execucdo dos planos de governo (art. 49, inciso IX, CF/88 e art. 71,
inciso |, CFI88), e de administracao da coisa publica (art. 5°, inciso XXXIIl, CF/88). Trata-se de prestacdo de

contas sobre a gestdo de um patriménio pertencente a coletividade.

14 - PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

I) PROCEDER diligéncias internas,a fim de verificar a idoneidade da empresa participante, para evitar a
participacdo e a inscricdo de "empresas fantasmas"; a verificacdo de documentos e a identificacdo das
pessoas participantes do certame, a fim de evitar intermediacdes de pessoas desconhecidas (laranjas), bem
como proceder a implantacdo de medidas/procedimentos/métodos efetivos para evitar a ocorréncia de
licitagdes envolvendo o uso de notas fiscais frias/falsas ou calcadas, ou a utilizacado de pessoas
desconhecidas "laranjas/testas-de-ferro”, além do direcionamento de certames Caso a Administracdo Publica
Municipal correspondente constate irregularidades ou ilicitudes que comprometam a competitividade ou a legalidade
do procedimento licitatorio, devera proceder a comunicacédo a Delegacia de Policia Civil e a Promotoria de Justica de

curadoria do patriménio publico desta Comarca, com os respectivos documentos comprobatdrios;

II) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos EXTRATOS/RESUMOS DE
TODOS 0S PROCEDIMENTOS LICITATORIOS (LEGAL/OBRIGATORIO, DISPENSAVEL, DISPENSADO E
INEXIGIVEL), realizados pela Administracdo Publica Municipal, em formato de planilha/tabela e ordem
cronoldgica, contendo as seguintes informacdes: a) Nimero do Processo Licitatério e o exercicio financeiro;
b) Modalidade da Licitagdo; c) Objeto da Licitacao, com a respectiva descricdo pormenorizada e detalhada dos
objetos correspondentes; d) Espécie da Licitacdo; e) Fundamento Legal (legislacdo); f) Vigéncia (periodo da
licitagdo); g) Previsdo Orgcamentaria, com a respectiva identificacdo pormenorizada da cobertura orcamentaria
(elemento orcamentario), e a descricdo especifica e detalhada do 6rgao, unidade, rubrica, desdobramento
orcamentario e a fonte do recurso financeiro; h) Valor da Licitagdo; i) Contratado/Signatario (pessoa fisica ou

juridica), com o respectivo niimero de identificacao na Receita Federal (CPF ou CNPJ).

IIl) PROMOVA a publicacédo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de cépia integral e digitalizada, de
todo procedimento licitatério legallobrigatério, dispensavel, dispensados e inexigivel realizado pela
Administracdo Publica Municipal (edital, fundamentacao, relatério, projetos basicos, pareceres, qualificacGes
técnicas, juridicas, e fiscais, ata de abertura, adicionais e anexos, entre outros), e dos respectivos Termos

Aditivos (quando for o caso). A cépia integral e digitalizada de todos os procedimentos licitatérios, com os
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respectivos anexos, devera ser em formato PDF, para facilitar o acesso aos documentos, na Rede Mundial de

Computadores (Internet), mantido pela Administracao Publica Municipal;

IV) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relacdo de pessoas fisicas
(cidadé@os) ou juridicas, que, por ato da Administragdo Publica Municipal correspondente, estejam impedidas de
participar de licitagdo ou de contratar com a Administracdo Publica Municipal, em razdo de inadimpléncia, nos
seguintes termos: a) Procedimento Licitatério; b) Nome da pessoa fisica ou juridica, com o respectivo nimero de
inscricdo na Receita Federal (CPF ou CNPJ); c) Pena aplicada; d) Periodo de vigéncia da penalidade; €)

Exposicdo do motivo da pena aplicada;

V) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, da relagdo de todas as
aquisicoes/icompras de produtos ou prestacdes de servigos contratadas pela Administragao Publica Municipal
correspondente, autarquica e fundacional, por meio de procedimento licitatorio (legallobrigatério, dispensado,
dispensavel e inexigivel), sob qualquer tipo de modalidade, em formato de planilha e em ordem cronoldgica,
separados por secretaria/departamento, contendo as seguintes informagdes: a) Administracdo Publica Municipal e
o exercicio financeiro; b) Procedimento Licitatério e a modalidade; b) Procedimento da despesa (valor
empenhado, liquidado, pago, e restos a pagar); c) Exposicao do objeto, com a respectiva identificacdo e a
descricdo do produto/mercadoria adquirida/fornecida ou do servi¢o prestado; d) Quantidade (unidade ou lote),
com especificacdes; e) Preco unitario e preco global; f) Identificacdo do fornecedor/vendedor), com o niimero
de identificacdo da Receita Federal (CPF ou CNPJ); g) Valor total da operacao, aglutinados por itens, conforme

disposto no art. 16, "caput"”, Lei n° 8.666/93 (Lei de Licitacdo e Contratos)

15 - CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (qualquer espécie)

) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos EXTRATOS/RESUMOS DE
TODOS OS CONTRATOS (de qualquer espécie ou natureza[5]), realizados/celebrados pela Administracado
Publica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e ordem cronolégica, contendo as seguintes
informagdes: a) Numero do Contrato e o exercicio financeiro; b) Objeto do contrato, com a respectiva
descricao pormenorizada e detalhada dos objetos correspondentes; d) Espécie do Contrato; e€) Fundamento
Legal (Legislacao); f) Exposicdo do motivo de forma objetiva e analitica, com a descricdo da finalidade do
contrato; g) Previsdao Orcamentaria, com a respectiva identificacdo pormenorizada da cobertura orcamentaria
(elemento orcamentario), e a descricdo especifica e detalhada do 6rgdo, unidade, rubrica, desdobramento
orcamentario, e a fonte do recurso financeiro; h) Valor do Contrato; i) Contratado/Signatario (pessoa fisica ou
juridica), com o respectivo nimero de identificacdo na Receita Federal (CPF ou CNPJ); j) Termo Aditivo

(nimero, publicacdo, objeto e vigéncia);
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II) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de copia integral e digitalizada de
todos os contratos administrativos realizados/celebrados pela Administragdo Publica Municipal
correspondente, de qualquer espécie ou natureza[6], acompanhados dos documentos anexos, em formato de
planilha/tabela e em ordem cronoldgica, a saber:a) Contrato de Colaboracao; b) Contrato de Concessao de
servi¢o publico; ¢) Contrato de Concessao de obra publica; d) Contrato de Concessao de uso de bem publico;
e) Contrato de Fornecimento (compra e vendalaquisicao); f) Contrato de Gerenciamento; g) Contrato de
Gestéo; h) Contrato de Locacdo; i) Contrato de Obra Publica; j) Contrato de Prestacao de Servigo; k) Contrato
de pequenas compras de pronto pagamento (art. 60, paragrafo unico, da Lei n° 8.666/93; art. 95, § 2°, da Lei n°
14.133/2021). A cépia digitalizada dos contratos de qualquer espécie ou natureza, com os respectivos anexos,
devera ser em formato PDF, para facilitar o acesso aos documentos, na Rede Mundial de Computadores

(Internet), no sitio mantido pela Administracdo Publica Municipal;

[Il) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos documentos que instruiram a
celebracdo dos contratos administrativos (de qualquer espécie ou natureza[7]) realizados pela Administracéo Publica
Municipal com empresas privadas ou entidades sem fins lucrativos, devendo constar as seguintes informacgoes: a)
Contratado/Signatario (pessoa fisica ou juridica), com o nimero de identificacdo na Receita Federal (CPF ou
CNPJ); b) Copia integral e digitalizada do Estatuto Social da empresa ou da entidade contratada, com as
respectivas atualizagdes nos 6rgaos oficiais competentes; c¢) A relacdo nominal atualizada de todos os
dirigentes da empresa ou da entidade, com o numero de identificacdo da Receita Federal (CPF)[8]; d)
Declaragdo da ndo existéncia de divida para com o Poder Publico, bem como quanto a inscri¢do nos bancos de
dados publicos e privados de protecdo ao crédito; e) Declaracdo informando se os dirigentes da empresa ou
entidade ocupam cargo ou emprego publico no ambito a Administracao Publica Municipal; f) Prova de
inscricdo da empresa ou entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); g) Prova de regularidade
com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, e com o Fundo de garantia do Tempo de Servico (FGTS). Uma
vez, constatada a falsidade ou a incorrecdo de informacées, em qualquer documento apresentado ao Poder
Publico, com a finalidade de captacdo de recursos publicos, a Administracdo Publica Municipal devera
encaminhar coépia integral dos referidos documentos para o representante do Ministério Publico da respectiva

Comarca, para adocdo das providéncias cabiveis;

IV) A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administragao
Publica Municipal correspondente, especialmente designado, com competéncia para anotar, em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando complementacdes, faltas e

defeitos observados (art. 67 da Lei n® 8.666/93; art. 117 da Lei n® 14.133/2021);

16 - CONVENIOS FEDERAIS E ESTADUAIS, TERMO DE COOPERACAO, CONTRATO DE REPASSE
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I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos EXTRATOS/RESUMOS DE
TODOS OS CONVENIOS, CONTRATO DE REPASSE, TERMOS DE COOPERAQAO (de qualquer espécie ou
natureza - federal ou estadual), realizados pela Administracdo Publica Municipal com qualquer ente da
federacao (Uniao, Estados, Municipios), em formato de planilha/tabela e em ordem cronolégica, contendo as
seguintes informagdes: a) Nimero do Convénio, Contrato de Repasse, Termo de Cooperacdo e o exercicio
financeiro; b) Orgdo Concedente, com a identificacdo do cadastro da Receita Federal (CNPJ); c) Orgao
Beneficiado, com a identificacdo do cadastro da Receita Federal (CNPJ); d) Objeto do convénio, contrato de
repasse, termo de cooperagdo, com a respectiva descricio pormenorizada e detalhada dos objetos
correspondentes; e) Espécie do convénio, contrato de repasse, termo de cooperacgdo; f) Fundamento Legal
(legislacdo); g) Exposicdo objetiva e analitica do motivo (justificacdo fatica e juridica) e da finalidade do
convénio, contrato de repasse, termo de cooperagdo; h) Previsao Orgcamentaria, com a respectiva identificagao
pormenorizada da cobertura orcamentaria (elemento orcamentario), e a descrigdo especifica e, detalhada do
6rgao, unidade, rubrica, desdobramento or¢camentario, e da fonte do recurso financeiro (quando for o caso); i)
Valor do convénio, contrato de repasse, termo de cooperac¢do; j) Valor da Contrapartida; k) Termo Aditivo
(nimero, publicagdo, objeto e vigéncia), com a respectiva publicacédo integral e digitalizada do aditivo e dos

anexos;

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos EXTRATOS/RESUMOS DE
TODOS OS CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE, TERMOS DE COOPERAGCAO (de qualquer espécie ou
natureza), celebrados pela Administracao Publica Municipal com entidades publicas ou privadas sem fins
lucrativos, em formato de planilhaltabela e ordem cronolégica, contendo as seguintes informacdes: a) Nimero
do Convénio, Contrato de Repasse, Termo de Cooperacio e o exercicio financeiro; b) Orgdo Concedente, com
a identificacdo do cadastro da Receita Federal (CNPJ); c) Orgédo Beneficiado, com a identificacdo do cadastro
da Receita Federal (CNPJ); d) O Objeto do convénio, contrato de repasse, termo de cooperacdo, com a
respectiva descricdo pormenorizada e detalhada dos objetos correspondentes; e) Espécie do convénio,
contrato de repasse, termo de cooperacao; f) Fundamento Legal (legislacdo); g) Exposicao objetiva e analitica
do motivo (justificacdo fatica e juridica) e da finalidade do convénio, contrato de repasse, termo de
cooperagdo; h) Previsdo Orcamentaria, com a respectiva identificacdo pormenorizada da cobertura
orcamentaria (elemento orcamentario), e da descricdo especifica e detalhada do 6rgao, unidade, rubrica,
desdobramento orcamentario, e da fonte do recurso financeiro (quando for o caso); i) Valor do convénio,
contrato de repasse, termo de cooperacao; j) Contratado/Signatario (pessoa fisica ou juridica), com o nimero
de identificacdo da Receita Federal (CPF ou CNPJ); k) Termo Aditivo (nimero, publicagdo, objeto e vigéncia),

com a respectiva publicagdo integral e digitalizada do aditivo e dos anexos;

[11) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de copia integral e digitalizada, de

todos os CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE, TERMOS DE COOPERAGCAO (de qualquer espécie ou

"05:2¢ Se ‘€202/r0/ZT W ‘SsowaT o1laqry eIpuesS Jod )usesluoaje OpeUISSY - ST90Z6T00EZ0Z 0BIBPUBWOdSY - TZ OIUSWIAOI

“YEYT SB ‘G202/20/€0 W ‘Zn eznos |sews| Jod opessh 0juswnoog ‘selunusg op BWAaISIS - 987122000202 SOINY

"9G:ET SB 'G202/20/S0 Wd ‘SOwa 04aq1y eIpUeS J0d S)uswWed|uolid|d OpeuIssyY - £08250T00S20Z 0IHO - 82 0IUSWIAON

"$€:/0 Se ‘G202/20/0Z Wa ‘BIIBAIO SOlUeS soq eianbis exAlaH Jod opelab ojuswnoog ‘selounuad ap BWalSIS - 984122000202 SOINY



natureza - federal ou estadual), realizados pela Administracdo Publica Municipal com qualquer ente da
federacao (Unido, Estados, Municipios), bem como aqueles celebrados pela Administracdao Publica Municipal
com entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos, com os respectivos documentos que instruiram a
celebracdo dos convénios, contratos de repasse, termos de cooperagcdo (anexos). A cépia integral e
digitalizada de todos os convénios, contratos de repasse, termos de cooperagdo, com 0s respectivos anexos,
devera ser em formato PDF, para facilitar o acesso aos documentos, na Rede Mundial de Computadores

(Internet), no sitio mantido pela Administracao Publica Municipal;

IV) PROMOVA a publicacao, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos documentos que instruiram a
celebragdo dos convénios, contratos de repasse, termos de cooperagdo (de qualquer natureza) realizados pela
Administracdo Publica Municipal com empresas privadas ou entidades sem fins lucrativos, devendo constar as
seguintes informacdes: a) Contratado/Signatario (pessoa fisica ou juridica), com o nimero de identificacao da
Receita Federal (CPF ou CNPJ); b) Cépia integral e digitalizada do Estatuto Social da empresa ou da entidade
contratada, com as respectivas atualizag6es nos orgaos oficiais competentes; c) A relagdo nominal atualizada
de todos os dirigentes da empresa ou da entidade, com o nimero de identificacdo da Receita Federal (CPF)[9];
d) Declaracéo da nao existéncia de divida para com o Poder Publico, bem como quanto a inscricao nos bancos
de dados publicos e privados de protecao ao crédito; e) Declaracdao informando se os dirigentes da empresa
ou entidade ocupam cargo ou emprego publico no ambito da Administragcdo Publica Municipal; f) Prova de
inscricio da empresa ou de entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); g) Prova de
regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS). Uma vez constatada a falsidade ou a incorrecao de informagdes em qualquer documento
apresentado ao Poder Publico, com a finalidade de captacdo de recursos publicos, a Administracdao Publica
Municipal devera encaminhar cépia integral dos referidos documentos para o representante do Ministério

Publico da respectiva Comarca, para a adog¢ao das providéncias cabiveis.

17 - ATOS DE GESTAO DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO

I) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO DE TODOS
OS ATOS ADMINISTRATIVOS PRATICADOS PELO CHEFE DO PODER EXECUTIVO DA ADMINISTRACIT\O
PUBLICA MUNICIPAL CORRESPONDENTE , no exercicio de suas competéncias legais e especificas, abrangendo o
ATO NORMATIVO (decretos, regulamentos, instru¢cdes normativas, regimentos, resolucdes, entre outros);ATO
ORDINARIO (circulares, avisos, portarias, ordens de servico, oficios, entre outros); c0ATO NEGOCIAL (licencas,
autorizagdes, permissdes, aprovacdes, admissoes, vistos, homologagdes, dispensas, renlncias, entre outros); o ATO
ENUNCIATIVO (certidGes, atestados, pareceres normativos ou técnicos, entre outros); oATO PUNITIVO (multas,
interdices administrativas, destruicdo de coisas, entre outros), em formato de planilha/tabela e em ordem

cronoldgica, contendo, no minimo, as seguintes informacdes: a) Administracao Publica e o exercicio financeiro; b)
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Competéncia; c) Nimero do ato administrativo (se for o caso); d) Espécie do ato administrativo (ato normativo,
ato ordinario, ato negocial, ato enunciativo, ato punitivo, entre outros); e) Tipo do ato administrativo (decreto,
regulamento, licenca, ordens de servigos, oficios, licenca, autoriza¢do, permissdao, homologacao, certidoes,
atestados, multa, entre outros); f) Exposicao do objeto ou contetido, de forma detalhada, sintética, e analitica;
g) Legislacao (fundamento legal); h) Finalidade; i) Exposicao do motivo e da justificativa, com as respectivas
circunstancias faticas e juridicas do ato administrativo. As informacGes dos referidos atos, deverdo ser
adaptadas/adequadas e complementadas com outros itens que se fizerem necessarios, conforme das especificidades
dos atos administrativos e as peculiaridades concretas, com a finalidade de assegurar o acesso a informagao dos atos

de governo e promover a publicidade e de transparéncia na gestao publica;

II) PROMOVA a publicagao, integral e digitalizada, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de todos os
atos administrativos praticados pelo Chefe do Poder Executivo da Administragdo Publica Municipal correspondente, no
exercicio de suas competéncias legais e especificas, com os respectivos anexos ou documentos comprobatdrios. A
copia digitalizada dos atos administrativos praticados pelo Chefe do Poder Executivo deverao ser em formato
PDF, para facilitar o acesso aos documentos, na Rede Mundial de Computadores (Internet), no sitio mantido

pela Administragdo Publica Municipal,

[Il) PROMOVA a publicacao, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO de todas
as propostas legislativas (projetos de lei) de iniciativa do Chefe do Poder Executivo da Administracdo Publica
Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e em ordem cronolédgica, contendo as seguintes
informacdes: a) Autoridade competente (iniciativa); b) Nimero do projeto de lei; ¢) Tipo ou espécie do projeto
(Resolucao, Decreto Legislativo, entre outros), com a respectiva publicacao integral e digitalizada do projeto;
d) Ementa (Sumula); e) Exposicdo sintética e analitica do motivo e da Finalidade; f) Regime de Tramitagdo
(Prioridade, Especial, OrdinarialComum, entre outros). A c6pia digitalizada dos atos administrativos praticados
pelo Chefe do Poder Executivo deverao ser em formato PDF, para facilitar o acesso aos documentos, na Rede

Mundial de Computadores (Internet), no sitio mantido pela Administracao Publica Municipal,;

IV) PROMOVA a publicagéo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do DIARIO OFICIAL E DIGITAL DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL (informativo), contendo todos os atos administrativos praticados pela
Administracdo Publica Municipal, autarquica e fundacional correspondente, com o objetivo de acompanhar os atos de

gestdo e da administracéo da coisa publica;

18 - ACOES JUDICIAIS E ATOS EXTRAJUDICIAIS

I) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/IRESUMO DE TODAS

AS ACOES JUDICIAIS em que for parte a Administracdo Publica Municipal, que estéo tramitando ou pendentes de
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julgamento, em qualquer érgdo do Poder Judiciario (Federal, Estadual, Eleitoral, Trabalhista, entre outros), em ordem
cronolégica e em formato de planilha/tabela, contendo as seguintes informacdes: a) Orgdo do Poder Judiciario
(Federal, Estadual, Eleitoral, Trabalhista, entre outros); b) Comarca ou Circunscri¢cao; c) Nimero do processo
judicial; d) Area do direito (Civil, Trabalho, Previdenciario, Administrativo, Constitucional, Penal, entre outros);
e) Natureza da Acdo (Acao Penal, Improbidade Administrativa, Indenizagdo, Desapropriacdo, Mandado de
Seguranca, Execucao Fiscal, Usucapido, Reclamatéria Trabalhista, Execucao de Titulo Executivo Extrajudicial,
entre outros); f) Partes (Autor e Réu); g) Litisconsércio (se for o caso); h) Exposicao da causa de pedir e

pedido, de forma objetiva e analitica; i) A situagcdo atual em que encontra o processo e a instancia judicial;

II) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de copia integral e digitalizada de
todos os Termos de Ajustamento de Conduta (TAC) celebrados pela Administragcdo Publica Municipal com o Ministério
Publico da respectiva Comarca ou Circunscri¢cdo Judiciaria. A c6pia digitalizada dos termos de ajustamento de
conduta (TAC), deverdo ser em formato PDF, para facilitar o acesso aos documentos, na Rede Mundial de

Computadores (Internet), no sitio mantido pela Administracdo Publica Municipal;

19 - CONTROLE INTERNO

) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos programas/sistemas
eletrénicos, software, livros, utilizados pelo controle interno para fins de fiscalizacdo e acompanhamento, em
todos os setores/secretarias/idepartamentos da Administracdo Publica Municipal correspondente[10],
principalmente, de todas as despesas realizadas, de forma clara, objetiva e detalhada, principalmente do
controle de estoque, com o objetivo de minimizar os gastos publicos investidos em estoque, aumentar a
eficiéncia do controle interno, e de facilitar o acompanhamento dos gastos publicos. O controle de estoque
deverd apresentar informacdes Uteis sobre a aquisicdo/compra, alienagdo/venda, doagdes, permutas, distribuicdes dos
objetos/produtos, bem como, da prestacdo de servigos, e outras operagdes pertinentes, em formato de planilha, por

ordem cronoldgica e por setor/departamento, descrevendo todas as informagdes pertinentes;

II) PROMOVA a publicacao, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do relatério de todas as aquisigdes
de produtos/mercadorias pela Administragdo Publica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e em
ordem cronolégica, contendo as seguintes informacdes: a) Administragdo Publica e o exercicio financeiro; b) Més
ou periodo correspondente; c) Numero do procedimento licitatério, definicdo (obrigatério, dispensada,
dispensavel ou inexigivel) e modalidade (pregdo presencial, concorréncia, tomada de preco, convite, concurso
ou leildo); d) Credor/Fornecedor, com o respectivo nimero de inscricdo no Cadastro da Receita Federal (CPF
ou CNPJ); e) Descricdo do objeto/produto, de forma detalhada e analitica com as respectivas caracteristicas; f)
Quantidade (unidade ou lote), com as respectivas especificacdes; g) Valor unitario e global; h) Data da entrega

do produto/mercadoria; i) Nimero da nota de empenho; j) Nimero da nota fiscal, fatura, recibo (outros
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documentos comprobatério); k) Destino ou localidade da distribuicao;

I11) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do relatério de todas as prestagdes
de servigos contratadas pela Administragdo Publica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e em
ordem cronoldgica, contendo as seguintes informacdes: a) Administracdo Publica e o exercicio financeiro; b) Més
ou periodo correspondente; c¢) Numero do procedimento licitatorio, definicdo (obrigatério, dispensada,
dispensavel ou inexigivel) e modalidade (pregdo presencial, concorréncia, tomada de preco, convite, concurso
ou leildo); d) Credor/Fornecedor da prestacao de servico, com o respectivo niimero de inscricdo no Cadastro
da Receita Federal (CPF ou CNPJ); e) Descricédo da prestacao de servico, de forma detalhada e analitica com as
respectivas caracteristicas; f) definicdo do servico prestado (demolicdo, concerto, instalacado montagem,
operacao, conservacgao, reparacao, adaptacdao, manutencao, transporte, locacdo de bens, publicidade, entre
outros); h) Relatério descrevendo a quantidade de funcionarios, com os respectivos homes completos e os
materiais que estdo sendo utilizados; i) Localidade da prestacdo de servico; i) Namero da nota de empenho; j)
Numero da nota fiscal, fatura, recibo (outros documentos comprobatério); I) situacdo (inicio, execugdo ou

findo);

IV) PROMOVA a publicagcdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, dos seguintes atos praticados pelo
controlador interno da Administragdo Publica Municipal correspondente, com a finalidade de avaliar a eficacia e a
eficiéncia na prestacéo do servico publico, o planejamento, o gerenciamento, a transparéncia, bem como a aplicagao
correta do dinheiro publico, contendo os seguintes relatdrios: a) Relatérios de fiscalizagdes de execugdo de obras e
prestacdes de servicos, de legalidade das licitacbes e dos contratos, beneficios fiscais (renincia receita) e
sociais (subvencgdes), beneficios concedidos aos agentes publicos (indenizagao, gratificacdo, adicional, horas
extras, aviso prévio, entre outros), de acordo com a legalidade, impessoalidade, moralidade, economicidade, e
eficiéncia; b) Relatério ou planilha de fiscalizagdo financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, a fim de

verificar a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencdes, e rentincia de receitas;

20 - CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO PARA ATENDER A NECESSIDADE DE EXCEPCIONAL

INTERESSE PUBLICO

I) PROMOVA a publicacao, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO de todas as
contratagcGes realizadas pela Administracdo Publica Municipal por tempo determinado para atender a
necessidade de excepcional interesse publico, em formato de planilha/tabela e em ordem cronoldgica, contendo as
seguintes informacg@es: a) Administracdo Publica e o respectivo exercicio financeiro; b) Contratante; c)
Contratado, com o respectivo niimero de inscricdo no Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ); c) Objeto e
a finalidade da contracdo temporaria de excepcional interesse publico, com as respectivas especificacées dos

servicos e dos locais a serem executados; d) Exposicdo do motivo e a justificativa técnica (juridica) da
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contratacao por tempo determinado para atender a necessidade de excepcional interesse publico, de forma
sintética e analitica, com a respectiva publicacao integral e digitalizada do ato; e) previsdo orcamentaria com a
respectiva descricdo e identificacao do 6rgao, unidade, dotacdolrubrica, desdobramento orcamentario e fonte
d o recurso financeiro, de forma sintética e analitica; f) Fundamento legal (Legislacao - Federal, Estadual e
Municipal); g) Carga horaria; h) Prazo ou periodo de vigéncia; n) Valor; j) Tipo ou forma de controle ou

fiscalizacdo de atividade;

II) PROMOVA a publicacdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do EXTRATO/RESUMO da relacédo
de todos os funcionarios contratados pela Administracdo Publica Municipal por tempo determinado para
atender a necessidade de excepcional interesse publico, em formato de planilha/tabela e em ordem nominal,
contendo as seguintes informag6es: a) Nome completo do funcionario; b) Funcdo ou atividade; c) Vinculo de

emprego; d) Carga horaria; e) Local de exercicio ou atividade, com as respectivas especificacoes do lugar;

21 - CONTROLE DE FROTAIVEICULO

I) PROMOVA a publicagao, em tempo real, no Portal da Transparéncia, do acompanhamento do médulo de
controle interno referente ao cadastro da frota de veiculos, de equipamentos e do consumo individual de

combustivel por veiculo da Administracdo Publica Municipal, da seguinte forma:

01) Controle de Abastecimento da frota:a) Administragdo Publica; b) nimero do procedimento licitatério,
definicdo (obrigatdrio, dispensada, dispenséavel ou inexigivel) e modalidade (pregéo presencial, concorréncia, tomada
de precgo, convite, concurso ou leildo); c) fornecedor do produto, com o respectivo nimero de inscrigdo no Cadastro da
Receita Federal (CPF ou CNPJ); d) identificacdo do veiculo da Administragéo Publica Municipal (descricdo da marca e
da placa); e) setor ou departamento a qual o veiculo pertence; f) identificacdo do condutor; g) descricdo do combustivel
(etanol, gasolina ou diesel, entre outros); h) data do abastecimento; i) quantidade (valor unitario e valor total

abastecido); j) nimero da nota fiscal, fatura, recibo (outros documentos comprobatérios);

02) Controle de Manutencao da frota:a) Administracdo Publica; b) departamento/setor; c) més; d) nimero do
procedimento licitatério, definicdo (obrigatdrio, dispensado, dispensavel ou inexigivel) e modalidade (pregdo presencial,
concorréncia, tomada de prego, convite, concurso, ou leildo); e) prestador do servico, com o respectivo nimero de
inscricio no Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ); f) descricdo da prestacdo de servigo; g) definicdo
(demolicéo, concerto, instalacdo, montagem, operagdo, conservacao, reparagdo, adaptagdo, manutencéo, transporte,
locacéo de bens, publicidade, entre outros); h) identificacéo do veiculo da Administragdo Publica Municipal (descrigao
da marca, do modelo, e da placa); i) setor/departamento a qual o veiculo pertence; j) localidade da prestagédo de

servico; k) preco global e unitério; I) nimero da nota fiscal, fatura, recibo (outros documentos comprobatérios);
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03) Controle Diario da frota:a) Administracdo Publica; b) identificacdo do veiculo da Administragdo Publica
Municipal (descricdo da marca, modelo e da placa); ¢) Secretaria ou departamento do qual o veiculo pertence; d) A
identificacdo do condutor, com o respectivo nome completo; e) data entrada e saida; f) horario entrada e saida

(medigao da quilometragem - Km); g) total da medicéo da quilometragem; h) Roteiro percorrido;

04) Controle Extraordinario da frota: Todos os deslocamentos da frota da Administragéo Publica Municipal, fora
do expediente semanal e nos finais de semana, deverdo ser registrados, da seguinte forma: a) Administracdo Publica;
b) A identificagdo do veiculo da Administracéo Publica Municipal (descricdo da marca, modelo e da placa); ¢) Setor ou
departamento ao qual o veiculo pertence; d) A identificacdo do condutor; e) data entrada e saida; f) horario entrada e

saida (medigdo da quilometragem - Km); g) justificativa; h) total da medigcdo da quilometragem; i) Roteiro percorrido;

05) Controle de Multas da frota:a) Administragdo Publica; b) A identificacdo do veiculo da Administracéo
Publica Municipal (descri¢cdo da marca, do modelo, e da placa); c) Setor ou departamento ao qual o veiculo pertence;
d) A identificacdo do condutor; e) data da infracdo; f) langamento da multa; g) codigo e descrigdo da multa; h)

pontuacéo; i) interposicdo de recursos (se for o caso);

06) PROMOVA a publicagdo, em tempo real, no Portal da Transparéncia, de toda a frota de veiculos
automotores (carros, 6nibus, motos, caminhdes, tratores em geral, vans, entre outros), pertencente a Administracéo
Publica Municipal correspondente, da seguinte forma: a) Administragdo Publica Municipal e o exercicio financeiro;
b) identificacdo e descricdo do veiculo da Administracdo Publica Municipal (marca/modelo, tipo, espécie,
placa, chassis, RENAVAM, combustivel); c) setor/departamento a qual o veiculo pertence; d) situacdo atual

(ativo ou inativo).

Aplicam-se as disposicdes desta RECOMENDACAO & Administracdo Publica Municipal, as suas autarquias,
fundacdes e, no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos diretamente do
orcamento ou mediante subvencdes sociais, contratos de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes,

outros instrumentos semelhantes/congéneres.

As informac6es publicadas no sitio eletronico (Portal Transparéncia) da Administragdo Publica Municipaldeverao
ser divulgadas de forma extensiva e decodificada, com utilizagcao simples e objetiva de linguagem, de recursos
de navegacao intuitiva a qualquer cidadao, independentemente de senhas ou de conhecimentos especificos de
informatica. Todo o contetiido técnico devera ser precedido de texto introdutério e acompanhado por notas
explicativas. E, em caso de erro de digitacio e de omissdes, ou de dificuldade de acesso ao Portal
Transparéncia, a Administracdo Publica Municipal devera, imediatamente, providenciar o saneamento das

irregularidades e a respectiva publicacédo correta das informacdes, em tempo real.
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As publicagcdes no Portal Transparéncia da Administragcdo Publica Municipaldeverdo permanecer de forma
definitiva e constantemente atualizada, observando que as publicagdes no sitio eletronico ndo substituirdo os
documentos originais, consequentemente, e produzirao eficacia juridica, podendo ser utilizadas por qualquer
pessoa fisica (cidadao) ou pessoa juridica (Ministério Publico, Tribunais de Contas, Entidades e Associacdes,
outras), como meio de prova, a fim de comprovar a veracidade dos fatos. Osdocumentos comprobatérios
disponiveis na rede mundial de computadores (internet), deverdo ser devidamente digitalizados, com boa
resolucdo de imagem, no formato PDF [11], ndo podendo conter falhas que dificultem ou restrinjam a analise

dos respectivos documentos.

Ressalta-se que esta RECOMENDAGAO possui informacdes basicas, ndo possuindo carater exaustivo, devendo
ser atualizada e aprimorada de acordo com a legislacé@o vigente, inclusive podendo ser complementada com outras
medidas que se mostrarem necessarias para o melhor desenvolvimento das atividades, em consonancia com os

principios da Administracdo Publica, da transparéncia publica, do acesso a informagao, e do controle social.

Nao excluira da apreciacdao do Poder Judiciario lesdo ou ameaca a direito (art. 5°, inciso XXXV, CFI88), isto
é, o controle judicial podera ser exercido, a qualquer momento, quando o agente publico responsavel, no uso
de suas atribui¢cGes, praticar ato ilegal ou contiver vicio na sua formacao, causando lesdo ao patrimonio

publico e social.

Ao Chefe do Poder Executivo da Administracdo Publica Municipal incumbiraproceder a divulgacdo e a
publicacdo da presente RECOMENDAGAO no local de costume na Prefeitura e em seu site, bem como
comunicar todos os agentes publicos responsaveis em exercicio, principalmente, secretarios, assessores, chefes de

departamentos, controlador interno, assessor juridico, contador, entre outros.

Cabera a Administragdo Publica Municipal prestar informacgdes, por meio de oficio, no prazo maximo de dez
dias uteis, a esta Promotoria de Justica, sobre o acatamento da presente Recomendacgdo, em especial sobre o
aprimoramento do modelo e a manutencdo do Portal Transparéncia, ocasido em que deverd ser apresentado
cronograma de adequacdes escalonadas, contendo todas as medidas e as informacdes adotadas, para fins de
aprimorar a qualidade das informagdes postas a disposi¢cdo da populacdo, de forma a permitir, ao cidaddo, uma

analise pormenorizada sobre a gestao dos recursos publicos municipais.

Em caso de inércia por parte da Administracdo Publica Municipal, serdo adotadasas medidas judiciais e
extrajudiciais cabiveis, visando a responsabilizacdo pessoal dos gestores municipais, a fim de garantir a
protecdo ao patriménio publico e social, promover a transparéncia publica e efetivar a publicidade dos atos

praticados do Poder Publico.
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Encaminham-se copias desta Recomendacdo a Controladoria-Geral da Unido (CGU), ao Tribunal de Contas
da Unido (TCU), ao Ministério Publico Federal (MPF - Patrimonio Publico e Social) ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias (TCM-GO) e ao Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica e
Protecdo ao Patrimonio Publico do Ministério Publico do Estado de Goias (CAOP-Patriménio Ptblico), com o
objetivo de auxiliar e somar esforcos em busca da transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos e incentivar o

controle social.

Remeta-se a presente RECOMENDACAOQ ao destinatario via Oficial de Promotoria, mediante entrega
em maos e envio de copia por e-mail.

Hidrolandia-GO, datado e assinado digitalmente.

Sandra Ribeiro Lemos

Promotora de Justica

[1] A presente Recomendacdo foi minutada, em grande parte, com fundamentos retirados de Recomendacdo
Ministerial encaminhada ao prefeito do Municipio de Caldas Novas-GO.

[2] | - Quadro de Detalhamento de Programas, por unidade or¢camentaria do 6rgéo ou entidade, contendo: a) codigo e
especificacdo dos programas orcamentarios;, b) orcamento atualizado, levando em consideragdo 0s recursos
consignados por programa na Lei Orcamentaria Anual e em seus créditos adicionais; c) valor liquidado no ano
considerado, para exercicios encerrados, e valor liquidado até o més considerado, para o exercicio corrente; d) valor
pago no ano considerado, para exercicios encerrados, e valor pago até o més considerado, para o exercicio corrente;
e) percentual dos recursos liquidados comparados aos autorizados; f) percentual dos recursos pagos comparados aos
autorizados; Il - Quadro de Execugdo de Despesas, por unidade orgamentaria dos 6rgdos e entidades, contendo: a)
descricdo da natureza das despesas; b) valor liquidado no ano considerado, para exercicios encerrados e valor
liquidado até o més considerado, para o exercicio corrente; c) valor pago no ano considerado, para exercicios
encerrados e valor pago até o més considerado, para o exercicio corrente.

[3] Numero do Procedimento Licitatério, modalidade, espécie, objeto, valor.

[4] Identificar todos os integrantes do quadro societario da empresa ou da entidade, assim compreendidos aqueles que
tenham maior parcela das cotas societarias ou o poder de gestdo da sociedade (administrador/gestor), com a
respectiva descricdo do cargo e fungdes;

[5] Contrato de Colaboragédo; Contrato de Concesséo de servigo publico; Contrato de Concessao de obra publica;
Contrato de Concesséo de uso de bem publico; Contrato de Fornecimento (compra e venda/aquisi¢do); Contrato de
Gerenciamento; Contrato de Gestdo; Contrato de Locag¢do; Contrato de Obra Publica;, Contrato de Prestagdo de
Servigo, inclusive os contratos de pequenas compras de pronto pagamento (art. 60, paragrafo Unico, da Lei n°
8.666/93; art. 95, § 2° da Lei n°® 14.133/2021), entre outros pertinentes.

[6] Contrato de Colaboragéo, Contrato de Concesséo de servigo publico; Contrato de Concessao de obra publica;

[7] Contrato de Colaboragdo,; Contrato de Concesséo de servigo publico; Contrato de Concessao de obra publica;
Contrato de Concesséo de uso de bem publico; Contrato de Fornecimento (compra e venda/aquisi¢do); Contrato de
Gerenciamento,; Contrato de Gestdo; Contrato de Locagdo; Contrato de Obra Publica; Contrato de Prestacdo de
Servigo, inclusive os contratos de pequenas compras de pronto pagamento (art. 60, paragrafo tnico, da Lei n°
8.666/93; art. 95, § 2° da Lei n° 14.133/2021), entre outros pertinentes.
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[8] Identificar todos os integrantes do quadro societario da empresa ou da entidade, assim compreendidos aqueles que
tenham maior parcela das cotas societarias ou o poder de gestdo da sociedade (administrador/gestor), com a
respectiva descricdo do cargo e funcoes;

[9] Identificar todos os integrantes do quadro societario da empresa ou da entidade, assim compreendidos aqueles que
tenham maior parcela das cotas societarias ou o poder de gestdo da sociedade (administrador/gestor), com a
respectiva descricdo do cargo e fungdes;

[10] Secretaria da Salde, Secretaria da Educacéo, Secretaria de Acdo Social, Secretaria Obras e Urbanizagéo,
Secretaria do Esporte, Secretaria Administracdo Geral, Secretaria da Agricultura,

Industria e Comércio, Secretaria de Financas, entre outras.

[11] As impressbes digitais dos documentos comprobatérios da Administragdo Publica Municipal correspondente
deverdo ser no formato "Portable Document Format" - PDF, ficando disponiveis na rede mundial de computadores

(internet), para qualquer cidadao/usuario de forma legivel, com boa visibilidade e qualidade, sem distor¢bes ou falhas.

Documento assinado eletronicamente por Sandra Ribeiro Lemos, em 12/04/2023, as 22:50, e consolidado no sistema
Atena em 12/04/2023, as 22:50, sendo gerado o codigo de verificacdo 8c9af450-bbch-013b-37f1-0050568b8f31,
conforme Ato Conjunto PGJ-CGMP n. 4/2020.

A autenticidade do documento pode ser conferida mediante a leitura do QR Code.
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